DU THAO
QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY

CONG TY CO PHAN VAT LIEU XAY DUNG BUU DPIEN

(Theo Luat doanh nghiép 2020, Theo thong tur hwéng din116/2020/TT-BTC ngay
31/12/2020 cia B9 tai chinh)



QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY

Can cir Lugt Chimng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;
Cén cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Cdn cik Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Ludt Chitng khodn,

Can cie Thong tw sé6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Bo
truecong Bo Tai chinh hudng dén mét s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung déi véi cong ty
dai ching tai Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phi quy dinh chi 1iét thi hanh mot sé diéu cua Ludt Chitng khodn,

Céin cir Diéu 16 Cong ty 6 phan Vit liéu xdy dung Buu dién dwoc thong qua lai
Dai hoi dong co dong ngay 18/06/2021;

Can cik Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong s6  ngay 27 thang 4 nam 2022;

Héi dong quan tri ban hanh Quy ché néi bé vé quan tri cong ty Cong ty 6 phan
Vat liéu xdy dung Buu dién;

Quy ché noi bo vé quan tri cong tv Cong ty 6 phan Vit liéu xdy dung Buu dién
bao gom cdc ndi dung sau:

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va ddi tweng 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nodi bd vé& quan trj cong ty quy dinh cac noi dung vé vai tro, quyén va
nghia vu ctia Dai hdi ddng c6 dong, Hoi ddng quan tri, Téng Giam déc; trinh tu, tha tuc
hop Dai hoi ddng cb dong; dé cu, tng ct, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi
ddng quan tri, Ban kidm soat, Tong Giam dbc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai
Diéu 1& cong ty va cac quy dinh hi¢n hanh khac cua phép luat.

2. D6i twong ap dung

Quy ché nay duogc ap dung cho céac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat,
Téng Giam ddc va nhitng ngudi lién quan.

Pidu 2. Dai hdi ddng c6 dong

1. Vai trd, quyén va nghia vy ciia Dai hoi ddng c6 dong
Vai tro, quyén va nghia vu cua DPHPCD Cong ty dugc qui dinh chi tiét tai Picu 14 va
Didu 15 Diéu 1& Cong ty C6 phan Vat liéu xay dung Buu dién.



2. Trinh tu, thi tuc hop Dai hoi dong cb dong thong qua nghl quyet bang

“hinh thirc bicu quyet tai cuge hop Pai hoi dong ¢6 ddng bao gom cac noi dung

chinh sau day

a) Thim quyén triéu tip Pai hoi dong c6 dong

- Thim quyén triéu tap Pai -0i ¢ dong thuong nién: Do Hoi ddng quan tri triéu

tap dugc qui dinh, cu thé:

Pai hoi ddng ¢ dong hop thuong nién mdi nam mot 1an va trong thoi han bon

(04) thang ké tir ngay két thuc nam tai chinh. Hoi dong quan tri quyet dinh gia han hop
Pai hoi dong ¢ dong thudong nién trong trudng hop can thiét, nhung khong qua 06
thang ké tir ngay két thiic nidm tai chinh. Dia diém hop Dai héi ddng c6 dong duoc xac
dinh 1a noi chu toa tham du hop va phai ¢ trén 1anh tho Viét Nam.

- ThAm quyén triéu tap Pai hoi cb dong bat thuong:
+ Hoi ddng quan tri phai triéu tap PHDCD bt thudng trong cac truong hop sau:

Hoi ddng quan tri xét thdy can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

S& lugng thanh vién Hoi d6ng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sb luong
thanh vién t6i thiéu theo quy dinh cta phap luat;
Theo yéu cAu cta ¢ dong hodc nhém ¢b dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115
cua Luat Doanh nghiép; y€u cAu triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong phai dugc
thé hién bang vin ban, trong d6 néu 13 1y do va myc dich cudc hop, c6 du chir
ky cua cac ¢d dong lién quan hodc van ban yéu cau duoc 1ap thanh nhiéu ban
va tap hop du chit ky cua cac ¢ dong c6 lién quan;

Theo yéu cAu ctia Ban kiém soat;

Cac truong hop khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é Cong ty.

+ Triéu tap hop PHDCD bat thuong

e Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi ddng cd dong trong thoi han 30
ngay ké tir ngay s6 thanh vien Hoi dong quan tri hodc thanh vién Ban Kiém sodt
con lai nhu quy dinh tai diém b khoan 3 Didu 14 Piéu 1& Cong ty hodc nhén
duoc yéu cau quy dinh tai didm c vi diém d khoan 3 Diéu 14 Diéu 1é Cong ty;
Trudng hop Hoi ddng quan tri khong triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong theo
quy dinh tai diém a khoan 4 Diéu 14 Didu 1& Cong ty thi trong thoi han 30 ngay
tlep theo, Ban kiém soat thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi déng
cb dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luat Doanh ngh1ep,

Truong hop Ban kiém soét khong triéu tp hop Pai hoi dong ¢ dong theo quy’
dinh tai diém b khoan 4 Diéu 14 Diéu 1é Cong ty thi ¢ dong hodc nhom cd dong
quy dinh tai diém ¢ khoan > Diéu 14 Piéu 1é Cong ty 6 quyén yéu cau dai dién
Cong ty triéu tdp hop Dai hoi ddng c6 dong theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép;
Trong truong hop nay, ¢b dong hodc nhém cb d6ng tridu tp hop Dai hoi dong
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¢ dong co thé dé nghi Co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh tw, thi tuc
triéu tap, tién hanh hop va ra q1,1yét dinh cua Dai hoi dong ¢ dong. T4t ca chi
phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Dai hoi dong c6 dong dugce Cong ty hoan
lai. Chi phi nay khong bao gom nhiing chi phi do ¢b dong chi tiéu khi tham du
cudg hop Dai hoi ddng cb dong, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

e Thu tuc dé t6 chirc hop Pai hoi dong cb dong theo quy dinh tai khoan 5 Diéu
140 Luét Doanh nghiép.

b) Lap Danh sach ¢6 dong co quyén du hop

Danh sach c6 dong co quyén du hop Dai hoi déng c¢6 dong duge 1ap khong qua
10 ngay trude ngay gui thong bao moi hop Pai hoi ddng co dong. Cong ty phai cong bo
thong tin vé viéc 1ap danh sach ¢d dong co quyén tham du hop Pai hoi ddng ¢ dong
t6i thiéu 20 ngay trudc ngay dang ky cudi cung;

¢) Thong bao vé viée chdt danh sach ¢6 dong c6 quyén tham dw hop Dai hoi
ddng co dong

Cong ty phai cong bb thong tin vé viéc lap danh sach cb dong o quyén tham dy
hop Dai hoi ddng c6 dong t6i thidu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cung. Gui ho so
thong bao t6i Trung tam luu ky ching khoan Viét Nam.

d) Thong béo triéu tip Pai hoi dong ¢ dong

Théng bao moi hop Pai hdi ddng ¢ dong duge gi cho tAt ca cac cd dong bang
phuong thirc dé bao dam dén duoc dia chi lién lac cua cb dong, dong thoi cong b trén
trang thong tin dién tur ctia Cong ty va Uy ban Chung khoan Nha nudc, S¢ giao dich
chimg khoan noi co phiéu cta Cong ty niém yét hodc dang ky giao dich. Nguoi tri€u
tAp hop Dai ho1 dong cb dong phai guri thong bao mdi hop dén tht ca cac ¢ dong trong
Danh séach ¢ dong c6 quyén du hop cham nhét 21 ngay trude ngay khai mac cudc hop
(tinh tir ngay ma thong bdo dugc gui hodc chuyén di mot cach hop 1€).

d) Chwong trinh ndi dung Dai hji ¢b dong, Qui dinh vé kién nghi cia b
dong dua vao chuong trinh Dai hoi.

_ Chuong trinh hop Pai hoi dong co6 dong, cac tai ligu lién quan dén céc Vé;in dé
sé€ dugc biéu quyét tai dai hoi duge gui cho cac cd dong hoic/va dang trén trang thong
tin dién tr ctia Cong ty. Trong truong hop tai lieu khong dugc gui kém thong bao hop
Pai hoi ddng cb dong, thong bao moi hop phai néu 16 dudng din dén toan bd tai liéu
hop dé cac cd dong ¢b thé tiép can, bao gom:

e .Chuong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cudc hop:;
e Danh sach va thong tin chi tiét clia c4c tng vién trong truong hop bau thanh
vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;
Phiéu biéu quyét;

Dy thao nghi quyét d6i véi ting vén d trong chuong trinh hop.



- C6 dong hodc nhom ¢b dong theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 12 Diéu I¢ Cong ty ¢o

" quyén kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi ddng cb dong. Kién nghi phai
béng vin ban va phai dugc gui dén Cong ty cham nhat 05 ngay lam viée trudc ngay
khai mac cudc hop. Kién nghi phai ghi rd tén cd dong, s6 luong ting loai cb phan cua
cd dong, van d2 kién nghi dua vao chuong trinh hop.

- Ngudi triéu tp hop Dai hoi ddng c6 dong co quyén tur chdi kién nghi quy dinh ta
khoan 4 Piéu 17 Diéu 1¢ Cong ty néu thudc mot trong cac trudong hop sau:

e Kién nghi dugc gui dén khong ¢ung quy dinh tai khoan 4 Piéu 17 Diéu 1& Cong
ty' 9 I3 9 9 r

e Vio thoi didm kién nghi, c6 dong hodc nhom c6 dong khong nam gitt du tir 5%
cb phén phd thong trd 1én theo quy dinh tai khoan 2 Didu 12 biéu 1¢ Cong ty;

e Vén d? kién nghi khong thudc pham vi thim quyén quyét dinh ctia Pai ho1 dong
co dong;

e Cac trudng hop khic theo quy dinh cua phap luat va Piéu l¢ Cong ty.

- Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong co dong phai chap nhan va dua kién nghi quy dinh
tai khoan 4 Piéu 17 Diéu 1é Cong ty vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop,
trir truomg hop quy dinh tai khoan 5 Diéu 17 Diédu 1é Cong ty; kién nghi duoc chinh thuc
bd sung vao chuong trinh va ndi aung cudc hop néu duoc Dai hoi ddng cb dong chap
thuan.

e) Uy quyén cho ngui dai dién duw hop Pai hoi ddng co dong

- Cb dong, ngudi dai dién theo uy quyén cua cb dong 1a t6 chirc ¢o thé truc tiép tham
du hop hodc uy quyén cho mot hodc mot sé ca nhan, to chuc khac du hop hodc du hop
thong qua mot trong cac hinh thire quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh nghiép.

- Viéc uy quyén cho ca nhén, td chirc dai dién du hop Dai hoi ddng c¢6 dong theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 16 Diéu 1¢ Cong ty phai 14p thanh van ban. Van ban Uy quyén
duoc 1ap theo quy dinh clia phap ludt vé dan su va phai néu rd tén ¢ dong uy quyén,
tén c4 nhén, to chic dugce Uy quyén, s& luong cd phin dugc Uy quyén, ndi dung Uy
quyén, pham vi uy quyén, thoi han Gy quyén, chit ky cua bén uy quyén va bén duec Uy
quyeén. '

Nguoi dugc uy quyén du hop Pai héi ddng cb dong phai ndp van ban uy quyén khi dang
ky du hop. Truong hop uy quyén lai thi nguoi tham dy hop phai xuét trinh thém van
ban Uy quyén ban dau cua cb dong, nguoi dai dién theo uy quyén cla cb dong 12 t6 chic
(néu trude d6 chua dang ky voi Cong ty).
- Phiéu biéu quyét ctia ngudi dugce ty quyén du hop trong pham vi dugc y quyén van
¢6 hiéu luc khi xay ra mot trong cac trudng hop sau day trir truong hop:

e Nguoi uy quyén da chét, bi han ché ning lyc hanh vi dan sy hodc bi mét ning

luc hanh vi dan su;
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e Nguoi uy quyen da hiry bo viée chi dinh uy quyen
e Nguoiuy quyen da huy bo tham quyen ctia nguoi thue hién viée ty quyen

Didu khoan nay khong &p dung trong truong hop Cong ty nhan dugc thong bao vé mot
trong cac su kién trén trudc gio knai mac cudc hop Pai hoi dong ¢ dong hodc trudc
khi cudc hop duogc triéu tap lai.

g) Céch thire dang ky tham dy Dai hoi ddng cb dong

Truée khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky ¢ dong va
phai thuc hién viéc ddng ky cho dén khi cac cb dong c6 quyén du hop c6 mat dang ky
hét theo trinh tu sau:

e Khitién hanh dang ky ¢o dong Cong ty cap cho timg ¢ dong hodc dai dién theo
uy quyen c6 quyén biéu quyét mot thé bidu quyet trén do6 ghi s6 dang ky, ho va
tén cta cb dong, ho va tén dai dién theo uy quyén va s6 phiéu bidu quyét cua co
dong do.

e C6 dong, nguoi dai dién theo ty quyén cua co c‘Iong> 1a to chirc hodc ngudi duge
uy quyen dén sau khi cudc hop d4 khai mac c6 quyén dang ky ngay va sau do co
quyén tham gia va bidu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong cé
trach nhiém dimg dai hoi dé cho c¢b dong dén mudn dang ky va hiu luc clua
nhitng ndi dung da dugc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

h) Piéu kién tién hanh
- Cudc hop Pai hoi d@)ng ¢ dong duge tién hanh khi c6 sd c6 dong du hop dai
dién trén 50% tong 5O phiéu biéu quyét

- Truodng hgp cudc hop 1An thr nhat khong du didu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 1 Didu 18 Piéu 16 Cong . trong vong sau muoi (60) phut ké tr thoi diém an
dinh khai mac Dai hoi thi phai thong bao mdi hop 1an thi hai duoc giri trong thoi han
30 ngay, ké tir ngay du dinh hop 1in th& nhat. Cudc hop Dai hoi dong cb dong lan tha
hai duoc tién hanh khi ¢6 s6 c6 dong du hop dai dién tir 33% téng s6 phiéu biu quyét
trd 1én.

- Truodng hop cudc hop 14n tht hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dmh
tai khoan 2 Diéu 18 Diéu 1& Cong ty thi théng bdo mai hop lan thir ba phai dugc gm
trong thoi han 20 ngay ké tir ngay du dinh hop 1An thi hai. Cudc hop Pai hoi dong co
dong 1an thir ba dugc tién hanh khong phu thude vao téng sb ph1eu bidu quyét cua cic
¢ dong du hop.

i) Hinh thirc thong qua ngu:i quyét ciia Pai hoi dong ¢ dong

Dai hoi c6 dong thdng qua cac quyét dinh thudce thAm quyén bang hinh thirc biéu
quyét tai cudc hop hodc lay y kién bang vin ban va cac hinh thirc khac theo qui dinh
cua phéap luat va Diéu 1& Cong ty.






















































































































































