DU THAO
QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY

CONG TY CO PHAN VAT LIEU XAY DUNG BUU DPIEN

(Theo Luat doanh nghiép 2020, Theo thong tur hwéng din116/2020/TT-BTC ngay
31/12/2020 cia B9 tai chinh)



QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY

Can cir Lugt Chimng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;
Cén cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Cdn cik Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Ludt Chitng khodn,

Can cie Thong tw sé6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Bo
truecong Bo Tai chinh hudng dén mét s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung déi véi cong ty
dai ching tai Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phi quy dinh chi 1iét thi hanh mot sé diéu cua Ludt Chitng khodn,

Céin cir Diéu 16 Cong ty 6 phan Vit liéu xdy dung Buu dién dwoc thong qua lai
Dai hoi dong co dong ngay 18/06/2021;

Can cik Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong s6  ngay 27 thang 4 nam 2022;

Héi dong quan tri ban hanh Quy ché néi bé vé quan tri cong ty Cong ty 6 phan
Vat liéu xdy dung Buu dién;

Quy ché noi bo vé quan tri cong tv Cong ty 6 phan Vit liéu xdy dung Buu dién
bao gom cdc ndi dung sau:

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va ddi tweng 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nodi bd vé& quan trj cong ty quy dinh cac noi dung vé vai tro, quyén va
nghia vu ctia Dai hdi ddng c6 dong, Hoi ddng quan tri, Téng Giam déc; trinh tu, tha tuc
hop Dai hoi ddng cb dong; dé cu, tng ct, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi
ddng quan tri, Ban kidm soat, Tong Giam dbc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai
Diéu 1& cong ty va cac quy dinh hi¢n hanh khac cua phép luat.

2. D6i twong ap dung

Quy ché nay duogc ap dung cho céac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat,
Téng Giam ddc va nhitng ngudi lién quan.

Pidu 2. Dai hdi ddng c6 dong

1. Vai trd, quyén va nghia vy ciia Dai hoi ddng c6 dong
Vai tro, quyén va nghia vu cua DPHPCD Cong ty dugc qui dinh chi tiét tai Picu 14 va
Didu 15 Diéu 1& Cong ty C6 phan Vat liéu xay dung Buu dién.



2. Trinh tu, thi tuc hop Dai hoi dong cb dong thong qua nghl quyet bang

“hinh thirc bicu quyet tai cuge hop Pai hoi dong ¢6 ddng bao gom cac noi dung

chinh sau day

a) Thim quyén triéu tip Pai hoi dong c6 dong

- Thim quyén triéu tap Pai -0i ¢ dong thuong nién: Do Hoi ddng quan tri triéu

tap dugc qui dinh, cu thé:

Pai hoi ddng ¢ dong hop thuong nién mdi nam mot 1an va trong thoi han bon

(04) thang ké tir ngay két thuc nam tai chinh. Hoi dong quan tri quyet dinh gia han hop
Pai hoi dong ¢ dong thudong nién trong trudng hop can thiét, nhung khong qua 06
thang ké tir ngay két thiic nidm tai chinh. Dia diém hop Dai héi ddng c6 dong duoc xac
dinh 1a noi chu toa tham du hop va phai ¢ trén 1anh tho Viét Nam.

- ThAm quyén triéu tap Pai hoi cb dong bat thuong:
+ Hoi ddng quan tri phai triéu tap PHDCD bt thudng trong cac truong hop sau:

Hoi ddng quan tri xét thdy can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

S& lugng thanh vién Hoi d6ng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sb luong
thanh vién t6i thiéu theo quy dinh cta phap luat;
Theo yéu cAu cta ¢ dong hodc nhém ¢b dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115
cua Luat Doanh nghiép; y€u cAu triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong phai dugc
thé hién bang vin ban, trong d6 néu 13 1y do va myc dich cudc hop, c6 du chir
ky cua cac ¢d dong lién quan hodc van ban yéu cau duoc 1ap thanh nhiéu ban
va tap hop du chit ky cua cac ¢ dong c6 lién quan;

Theo yéu cAu ctia Ban kiém soat;

Cac truong hop khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é Cong ty.

+ Triéu tap hop PHDCD bat thuong

e Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi ddng cd dong trong thoi han 30
ngay ké tir ngay s6 thanh vien Hoi dong quan tri hodc thanh vién Ban Kiém sodt
con lai nhu quy dinh tai diém b khoan 3 Didu 14 Piéu 1& Cong ty hodc nhén
duoc yéu cau quy dinh tai didm c vi diém d khoan 3 Diéu 14 Diéu 1é Cong ty;
Trudng hop Hoi ddng quan tri khong triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong theo
quy dinh tai diém a khoan 4 Diéu 14 Didu 1& Cong ty thi trong thoi han 30 ngay
tlep theo, Ban kiém soat thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi déng
cb dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luat Doanh ngh1ep,

Truong hop Ban kiém soét khong triéu tp hop Pai hoi dong ¢ dong theo quy’
dinh tai diém b khoan 4 Diéu 14 Diéu 1é Cong ty thi ¢ dong hodc nhom cd dong
quy dinh tai diém ¢ khoan > Diéu 14 Piéu 1é Cong ty 6 quyén yéu cau dai dién
Cong ty triéu tdp hop Dai hoi ddng c6 dong theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép;
Trong truong hop nay, ¢b dong hodc nhém cb d6ng tridu tp hop Dai hoi dong
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¢ dong co thé dé nghi Co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh tw, thi tuc
triéu tap, tién hanh hop va ra q1,1yét dinh cua Dai hoi dong ¢ dong. T4t ca chi
phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Dai hoi dong c6 dong dugce Cong ty hoan
lai. Chi phi nay khong bao gom nhiing chi phi do ¢b dong chi tiéu khi tham du
cudg hop Dai hoi ddng cb dong, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

e Thu tuc dé t6 chirc hop Pai hoi dong cb dong theo quy dinh tai khoan 5 Diéu
140 Luét Doanh nghiép.

b) Lap Danh sach ¢6 dong co quyén du hop

Danh sach c6 dong co quyén du hop Dai hoi déng c¢6 dong duge 1ap khong qua
10 ngay trude ngay gui thong bao moi hop Pai hoi ddng co dong. Cong ty phai cong bo
thong tin vé viéc 1ap danh sach ¢d dong co quyén tham du hop Pai hoi ddng ¢ dong
t6i thiéu 20 ngay trudc ngay dang ky cudi cung;

¢) Thong bao vé viée chdt danh sach ¢6 dong c6 quyén tham dw hop Dai hoi
ddng co dong

Cong ty phai cong bb thong tin vé viéc lap danh sach cb dong o quyén tham dy
hop Dai hoi ddng c6 dong t6i thidu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cung. Gui ho so
thong bao t6i Trung tam luu ky ching khoan Viét Nam.

d) Thong béo triéu tip Pai hoi dong ¢ dong

Théng bao moi hop Pai hdi ddng ¢ dong duge gi cho tAt ca cac cd dong bang
phuong thirc dé bao dam dén duoc dia chi lién lac cua cb dong, dong thoi cong b trén
trang thong tin dién tur ctia Cong ty va Uy ban Chung khoan Nha nudc, S¢ giao dich
chimg khoan noi co phiéu cta Cong ty niém yét hodc dang ky giao dich. Nguoi tri€u
tAp hop Dai ho1 dong cb dong phai guri thong bao mdi hop dén tht ca cac ¢ dong trong
Danh séach ¢ dong c6 quyén du hop cham nhét 21 ngay trude ngay khai mac cudc hop
(tinh tir ngay ma thong bdo dugc gui hodc chuyén di mot cach hop 1€).

d) Chwong trinh ndi dung Dai hji ¢b dong, Qui dinh vé kién nghi cia b
dong dua vao chuong trinh Dai hoi.

_ Chuong trinh hop Pai hoi dong co6 dong, cac tai ligu lién quan dén céc Vé;in dé
sé€ dugc biéu quyét tai dai hoi duge gui cho cac cd dong hoic/va dang trén trang thong
tin dién tr ctia Cong ty. Trong truong hop tai lieu khong dugc gui kém thong bao hop
Pai hoi ddng cb dong, thong bao moi hop phai néu 16 dudng din dén toan bd tai liéu
hop dé cac cd dong ¢b thé tiép can, bao gom:

e .Chuong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cudc hop:;
e Danh sach va thong tin chi tiét clia c4c tng vién trong truong hop bau thanh
vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;
Phiéu biéu quyét;

Dy thao nghi quyét d6i véi ting vén d trong chuong trinh hop.



- C6 dong hodc nhom ¢b dong theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 12 Diéu I¢ Cong ty ¢o

" quyén kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi ddng cb dong. Kién nghi phai
béng vin ban va phai dugc gui dén Cong ty cham nhat 05 ngay lam viée trudc ngay
khai mac cudc hop. Kién nghi phai ghi rd tén cd dong, s6 luong ting loai cb phan cua
cd dong, van d2 kién nghi dua vao chuong trinh hop.

- Ngudi triéu tp hop Dai hoi ddng c6 dong co quyén tur chdi kién nghi quy dinh ta
khoan 4 Piéu 17 Diéu 1¢ Cong ty néu thudc mot trong cac trudong hop sau:

e Kién nghi dugc gui dén khong ¢ung quy dinh tai khoan 4 Piéu 17 Diéu 1& Cong
ty' 9 I3 9 9 r

e Vio thoi didm kién nghi, c6 dong hodc nhom c6 dong khong nam gitt du tir 5%
cb phén phd thong trd 1én theo quy dinh tai khoan 2 Didu 12 biéu 1¢ Cong ty;

e Vén d? kién nghi khong thudc pham vi thim quyén quyét dinh ctia Pai ho1 dong
co dong;

e Cac trudng hop khic theo quy dinh cua phap luat va Piéu l¢ Cong ty.

- Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong co dong phai chap nhan va dua kién nghi quy dinh
tai khoan 4 Piéu 17 Diéu 1é Cong ty vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop,
trir truomg hop quy dinh tai khoan 5 Diéu 17 Diédu 1é Cong ty; kién nghi duoc chinh thuc
bd sung vao chuong trinh va ndi aung cudc hop néu duoc Dai hoi ddng cb dong chap
thuan.

e) Uy quyén cho ngui dai dién duw hop Pai hoi ddng co dong

- Cb dong, ngudi dai dién theo uy quyén cua cb dong 1a t6 chirc ¢o thé truc tiép tham
du hop hodc uy quyén cho mot hodc mot sé ca nhan, to chuc khac du hop hodc du hop
thong qua mot trong cac hinh thire quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh nghiép.

- Viéc uy quyén cho ca nhén, td chirc dai dién du hop Dai hoi ddng c¢6 dong theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 16 Diéu 1¢ Cong ty phai 14p thanh van ban. Van ban Uy quyén
duoc 1ap theo quy dinh clia phap ludt vé dan su va phai néu rd tén ¢ dong uy quyén,
tén c4 nhén, to chic dugce Uy quyén, s& luong cd phin dugc Uy quyén, ndi dung Uy
quyén, pham vi uy quyén, thoi han Gy quyén, chit ky cua bén uy quyén va bén duec Uy
quyeén. '

Nguoi dugc uy quyén du hop Pai héi ddng cb dong phai ndp van ban uy quyén khi dang
ky du hop. Truong hop uy quyén lai thi nguoi tham dy hop phai xuét trinh thém van
ban Uy quyén ban dau cua cb dong, nguoi dai dién theo uy quyén cla cb dong 12 t6 chic
(néu trude d6 chua dang ky voi Cong ty).
- Phiéu biéu quyét ctia ngudi dugce ty quyén du hop trong pham vi dugc y quyén van
¢6 hiéu luc khi xay ra mot trong cac trudng hop sau day trir truong hop:

e Nguoi uy quyén da chét, bi han ché ning lyc hanh vi dan sy hodc bi mét ning

luc hanh vi dan su;
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e Nguoi uy quyen da hiry bo viée chi dinh uy quyen
e Nguoiuy quyen da huy bo tham quyen ctia nguoi thue hién viée ty quyen

Didu khoan nay khong &p dung trong truong hop Cong ty nhan dugc thong bao vé mot
trong cac su kién trén trudc gio knai mac cudc hop Pai hoi dong ¢ dong hodc trudc
khi cudc hop duogc triéu tap lai.

g) Céch thire dang ky tham dy Dai hoi ddng cb dong

Truée khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky ¢ dong va
phai thuc hién viéc ddng ky cho dén khi cac cb dong c6 quyén du hop c6 mat dang ky
hét theo trinh tu sau:

e Khitién hanh dang ky ¢o dong Cong ty cap cho timg ¢ dong hodc dai dién theo
uy quyen c6 quyén biéu quyét mot thé bidu quyet trén do6 ghi s6 dang ky, ho va
tén cta cb dong, ho va tén dai dién theo uy quyén va s6 phiéu bidu quyét cua co
dong do.

e C6 dong, nguoi dai dién theo ty quyén cua co c‘Iong> 1a to chirc hodc ngudi duge
uy quyen dén sau khi cudc hop d4 khai mac c6 quyén dang ky ngay va sau do co
quyén tham gia va bidu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong cé
trach nhiém dimg dai hoi dé cho c¢b dong dén mudn dang ky va hiu luc clua
nhitng ndi dung da dugc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

h) Piéu kién tién hanh
- Cudc hop Pai hoi d@)ng ¢ dong duge tién hanh khi c6 sd c6 dong du hop dai
dién trén 50% tong 5O phiéu biéu quyét

- Truodng hgp cudc hop 1An thr nhat khong du didu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 1 Didu 18 Piéu 16 Cong . trong vong sau muoi (60) phut ké tr thoi diém an
dinh khai mac Dai hoi thi phai thong bao mdi hop 1an thi hai duoc giri trong thoi han
30 ngay, ké tir ngay du dinh hop 1in th& nhat. Cudc hop Dai hoi dong cb dong lan tha
hai duoc tién hanh khi ¢6 s6 c6 dong du hop dai dién tir 33% téng s6 phiéu biu quyét
trd 1én.

- Truodng hop cudc hop 14n tht hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dmh
tai khoan 2 Diéu 18 Diéu 1& Cong ty thi théng bdo mai hop lan thir ba phai dugc gm
trong thoi han 20 ngay ké tir ngay du dinh hop 1An thi hai. Cudc hop Pai hoi dong co
dong 1an thir ba dugc tién hanh khong phu thude vao téng sb ph1eu bidu quyét cua cic
¢ dong du hop.

i) Hinh thirc thong qua ngu:i quyét ciia Pai hoi dong ¢ dong

Dai hoi c6 dong thdng qua cac quyét dinh thudce thAm quyén bang hinh thirc biéu
quyét tai cudc hop hodc lay y kién bang vin ban va cac hinh thirc khac theo qui dinh
cua phéap luat va Diéu 1& Cong ty.



k) Cich thire b6 phiéu

Pai hoi dong c6 ddng thao luan va bidu quyét theo timg vAn dé trong ndi dung
chuong trinh. Viéc bidu quyét duge tién hanh bing biéu quyet tan thanh, khong tan
thanh va khong co y kién. Tai Dai hoi, s6 thé tan thanh nghi quyet dugc thu trudc, 5O
thé khong tan thanh nghi quyet duoc thu sau, cudi cing dém téng s0 phleu tan thanh
ho#c khong tan thanh dé quyét dinh. Két qué kiém phiéu dugc Chu toa cong bb ngay
trude khi bé mac cudc hop. Pai hoi bAu nhitng nguoi chiu trach nhiém kiém phleu hodac
giam sat kiém phiéu theo dé nghi ctia Cht toa. S6 thanh vién cua ban kiem phiéu do Pai
hoi ddng cb dong quyét dinh can ct dé nghi ctia Chu toa cudc hop;

I) Cach thirc kiém phleu

Viée kiém phiéu bing cach dém tong sb tan thanh, khong tan thanh va khong c6
v kién.

m) Piéu kién dé nghi quyét dugc thdng qua

- Ngh1 quyet vé ndi dung sau day duoc thong qua néu dugc s co dong dai dién tir
65% tong so phiéu biéu quyét trd 1én cua tht ca cd dong du hop tan thanh, trir truong
hop quy dinh tai c4c khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doank nghiép:

eloai ¢b phan va tdng s6 cb phan cla timg loai;

eThay doi ngémh nghé va linh vuc kinh doanh;

eThay dbi co cAu t6 chitc quan ly Cong ty;

e Dy 4n diu tir hogc ban tai san co6 gid tri tr 35% tong gia tri tai san tro 1én
duge ghi trong bao cdo tai chinh gin nhét ctia Cong ty.

e T4 chirc lai, giai thé Cong ty;

- Cac nghl quyét duoc théng qua khi dugc s6 ¢b dong so hitu trén 50% téng s0
phleu bicu quyet cla tat ca cb dong du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac
khoan 1 Pidu 20 Diéu 1& Cong ty va khoan 3,4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghlep

- Céc Ngh1 quyét Dai hoi dong cb dong duoc thong qua bang 100% tdng s6 co
phan ¢6 quyén biéu quyét 1a hop phép va co hiéu luc ngay ca khi trinh tu, thi tuc triéu
tap hop va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p va Diéu
1€ cong ty.

n) Thong bao két qua kiém phiéu

Két qua kiem phiéu dugc chu toa cong bo trude khi bé mac cudc hop, va dugc
dua vao bién ban cudc hop.

0) Cach thirc phén d6i nghi quyét ctia Dai hoi

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngdy nhén dugc nghi quyét hodc bién ban hop Dai
hoi ddng co dong hodc bién ban két qua kiém phiéu liy y kién Dai hoi dong ¢ dong,,

¢ dong hodc nhom ¢ déng quy dinh tai khodn 2 Diéu 115 Luat Doanh nghigp ¢6 quyen
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yéu cau Toa an hogc Trong tai xem xét, hty bo nghi quyét hogc mot phan noi dung nghi
i quyét Dai hoi dong cd dong trong cac trudong hop sau day:

- Trinh ty, tha tuc triéu tap hop va ra quyét dinh cta Dai hoi ddng c6 dong vi
pham nghiém trong quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty, trix truong hop
quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 bicu 1& nay.

- Noi dung nghi quyét vi pham phép luat hodc biéu 1é Cong ty

p) Lap bién ban hop Dai hoi ddng co dong
- Cudc hop Pai hoi ddng cbd dong phai dugc ghi bi€n ban va c6 thé ghi &m hodc ghi

va luu giit duéi hinh thirc di¢n tir khac. Bién ban phal lap bang tiéng Viét, c6 thé lap
thém bang tiéng nudec ngoai va cé cac ndi dung chu yéu sau day:

e Tén, dia chi tru so chinh, ma s doanh nghiép;

e  Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong ¢6 dong;

e Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

e Ho, tén chu toa va thu ky;

Tom tit dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi dong
cd dong vé ting van dé trong chiwrong trinh hop;

o Sbcd dong va tong s6 phiéu bidu quyét ctia cac cb dong du hop, phu luc danh
sach dang ky ¢ dong, dai dién ¢ dong du hop voi sd ¢b phan va s6 phiéu bau
tuong ung

e Tbngsd ph1eu biéu quyet dbi voi timg van dé bicu quyét, trong d6 ghi rd phuong
thitc biéu quyét, tong s& phiéu hop 1€, khong horp 18, tan thanh, khong tan thanh
va khong cé y kién; ty 1 twong ung trén téng s6 phiéu bidu quyét cia cd déng
du hop,

e (Cic van dé da duoc thong qua va ty 1€ phiéu bidu quyét thong qua tuong Gmg;

e Ho, tén va chit ky cta chil toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tur chéi ky

bién ban hop thi bién ban .y 6 hi¢u luc néu duoc tAt ca thanh vién khéac cua

Hoi dong quan tri tham du hop ky va co dAy dunoi dung theo quy dinh tai khoan

nay. Bién ban hop ghi 10 viéc chu toa, thu ky tu chédi ky bién ban hop.

_ Bién ban hop Pai hoi dong cd déng phai dugc 1ap xong va thong qua trude khi két
thic cudc hop. Chu toa va thu ky cudce hop hodc nguoi khac ky tén trong bién ban hop
phai lién doi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cia ndi dung bién ban.

- Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu co6 hidu luc phap ly
nhu nhau. Trudng hop c6 su khac nhau vé noi dung glua bién ban bang tiéng Viét va
bing tiéng nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc dp dung.

q) Cong b6 Nghi quyét Dai hji dong cb dong

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi ddng ¢o dong phu luc darh sach ¢ dong déng

ky du hop kem chit ky clia ¢ dong, van ban uy quyén tham du hop, tat ca céc tai ligu
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dinh kem Bién ban (néu co) va tai liéu co lién quan kem theo thong bdo moi hop phai

duoc cong bd thong tin theo quy dinh phap luat vé& céng bd thong tin trén thi truong
chung khodn va phai duoc luu giit tai tru s& chinh cua Cong ty.

3. Trinh tu, thi tuc hop Dai hoi ddng co dong thong qua nghi quyét bang
hinh thirc Ky ¥ kién bang vin ban bao gbm cic ndi dung chinh sau diy

a) Cac truong hop dwgce va khong dwoc lay y kién bang viin ban

Hoi ddng quan tri co quyén ldy v kién cb dong bang vin ban dé thong qua nghi
quyét ctia Dai hoi ddng cb dong khi xét thiy can thiét vi loi ich ctia Cong ty, trir trudng
hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luat Doanh nghiép.

b) Trinh tw, thd tuc hop Dai hoi ddng c6 dong thong qua Nghi quyét bing
hinh thire 1iy ¥ kién bing vin ban

- Hoi ddng quan tri phai chuén bi phiéu 14y v kién, du thdo nghi quyet Dbai hoi dong
cb dong, cac tai liu giai trinh dy thao nghi quyét va gui dén tat ca c6 dong co quyen
biéu quyét cham nhat 10 ngay trudce thoi han phai gui lai phiéu lay y kién. Yéu cau va
cach thire gun phiéu lay v kién va tai lieu xém theo dugc thuc hién theo quy dinh tal
khoan 3 Diéu 17 Diéu Ié nay.

- Phiéu l4y v kién phai c6 cac ndi dung ch? yéu sau day:

e Tén, dia chi tru s& chinh, ma s& doanh nghiép;

e Muc dich liy y kién;

e Ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, sb gidy to phap ly clia c& nhan dbi véi ¢d
ddng 1a ca nhan; tén, ma ¢* A doanh ngh1ep hodc sb gidy to phap ly cla t6 chuc,
dia chi tru s& chinh d6i voi cb dong 1a td chitc hodc ho, tén, dia chi lién lac,
qudc tich, 56 gay to phap Iy ctia cd nhan dbi voi dai dién cla cb dong 1a to
chire; 86 luorng cb phén clia timg loai va s6 phiéu bidu quyét cla cb dong;

e VAn d cin liy y kién daé thong qua quyét dinh;

e Phuong an biéu quyét bao gom tan thanh, khong tan thanh va khong coy kién
dbi voi timg van dé lay y kién;

e  Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy y kién da duoc tra 10i;

e Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi ddng quén tri.

e (6 dong co thé gtri phiéu 14y y kién da tra 1oi dén Cong ty bang hinh thtrc gui
thu, fax hodc thu dién tir theo quy dinh sau day

e Truong hop gui thu, phleu lay y kién d3 duoc tra 161 phai c6 chit ky cua ch
dong la ca nhén, cua I’léU’Ol dai dién theo uy quyén hogc nguoi dai dign theo
‘phép luat cua ¢d dong 1a td chirc. Phiéu lay y kién gti vé Cong ty phai duoc
dung trong phong bi dan kin va khong ai duoc quyén m& trude khi kiém phiéu;

e Trudng hop gui fax hodc thu dién tu, phiéu idy y kién giri vé Cong ty phai duoc
gilt bi mat dén thoi diém kiém phleu,



e Cac phiéu lay y kién giri vé Cong ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu
14y ¥ kién hodc da bi m¢ trong truong hop guri thu va bi tiét 10 trong trudong hop
gtri fax, thu dién tir 1a khong hop €. Phiéu l4y ¥ kién khong duge gt vé duge
coi 1a phiéu khong tham gia bidu quyét.

_ Hoi dbng quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sw chimg kién cta
Ban kiém soat hogc cua co dong khong nim gitt chitc vu quan ly Cong ty. Bién ban
kiém phiéu phai c6 céc ndi dung chii yeu sau day:

e Tén, dia chi tru so chinh, -2 s6 doanh nghiép;

e Muc dich va cac vAn d& can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

Sé cb dong voi tong s6 phiéu bidu quyét da tham gia biéu quyét, trong do phan
biét sd phiéu bicu quyét hop 1€ va s6 bidu quyét khong hop 1€ va phuong thare
gui phiéu bidu quyét, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;

o Tongsb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién déi voi timg van

dé;

e VAin dé d3 dugc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua tuong (mg;

e Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Ho1 df”)ng quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi

gidm sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu
phai lién doi chiu trach nhiém vé tinh trung thye, chinh xdc cua bién ban kiém phiéu;
lién doi chiu trach nhi€ém vé cdc thiét hai phat sinh tlr cac quyét dinh duoc thong qua do
kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xéc.

- Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dugc gui dén cac cb dong trong thoi han
15 ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Viéc guri bién ban kiém phiéu va nghi quyét
c6 thé thay thé bing viéc ding tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi
han 24 gid,, ké tir thoi diém két thic kiem phiéu.

- Nghi quyét duge thong qua theo hinh thuc lay y kién c¢b déng bang vin ban néu
duoge s ¢o dong so hitu trén 50% tong s6 phiéu bidu quyét clia tAt ca cb dong c6 quyén
bidu quyét tan thanh va co gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop Pai hoi
ddng cd dong.

_ Phiéu l4y v kién da duoc tra 10, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong
qua va tai liéu co lién quan gui kem theo phiéu lay ¥ kién déu phai dugc luu gift tai try
s& chinh cua Cong ty.

Pidu 3. Hi dong quan tri
1. Vai trd, quyén va nghia vu cia Hoi ddng quan tri, trach nhiém cua thanh
vién Hoi dong quén tri
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- Hoi ddng quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyen nhan danh Cong ty

T dé quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu cta cong ty; tri cac quyen va ngnia vy thudc

thAm quyén cua Dai hoi ddng co dong.

Quyen va nghia vu cuia Hoi dAng quan tri do ludt phap, Piéu 1 cong ty va Pai hoi

ddng cb dong quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan tri ¢4 nhiing quyén han va nghia vu sau:

Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hing nim cua Cong ty;

Kién nghi loai cd phan va tong s6 co phan duge quyen chao ban cua timg loai;
Quyét dinh ban co phan chua ban trong pham vi s6 c¢b phan duge quyén chao
ban cua ting loai; quyet dinh huy dong thém vdn theo hinh thire khéc;

Quyét dinh gia ban cb phan va tréi phiéu ctia Cong ty;

Quyét dinh mua lai c¢b phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133
Luat Doanh nghiép;

Quyét dinh phuong an dAu tu va du 4n dau tu trong tham quyén va gi6i han
theo quy dinh cua phap luat;

Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

Thong qua hop déng mua, ban, vay, cho vay va hop déng, giao dich khac c6
gia tri tr 35% tong gid tri tai san t-6 1én dugc ghi trong bao céo tai chinh gan
nhét ctia Cong ty va hop ddng, giao dich thudc thAm quyén quyét dinh cua Pai
hoi dong ¢ dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khodn
3 Piéu 167 Luat Doanh nghiép;

BAu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi déng quan tri; bd nhiém, mién
nhiém, ky két hop ddng, cham dut hop ddng doi voi Tbng gidm ddc, Pho tong
giam dbc, K& toan truong, Giam dbc cac chi nhanh, Trudng cac phong ban,
Chu tich va Giam ddc c6z2 ty con; quyét dinh tién luong, thu lao, thu()'ng va
loi ich kh4c ctia nhitng ngudi quan ly do; cu ngu:m dai dién theo uy quyen tham
gia Hoi dong thanh vién hoac Dai hoi ddng cb dong & cong ty khic, quyét dinh
mure thil lao va quyén loi khéc cua nhimng nguoi do;

Giam sat, chi dao Tong giam dbc va nguoi quan ly khac trong diéu hanh cong
viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty;

Quyét dinh co cAu to chuc, quy ché quéan ly ndi bo cua Cong ty, quyet dinh
thanh 1ap cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop vén, mua co
phan cta doanh nghiép khac;

Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai ho1 ddng cb dong, triéu

tap hop Dai hoi ddng c6 dong hodc lay v kién d2 Dai hoi ddng c6 dong thong

qua nghi quyét;

Trinh b4o céo tai chinh hing ndm da duoc kiém toan 1én Dai hoi dong cb dong;
Kién nghi muc c6 tire duoc tra; quyet dinh thoi han va thu tuc tra ¢6 tirc hoiic
xir 1y 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;
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e Kién nghi viéc t6 chuc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

° Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri, Quy ché ndi bo veé
quan tri cong ty sau khi dugc Dai hoi dong ¢ dong thong qua; quyét dinh ban
hanh Quy ché hoat dong ctia Ban kiem sodt, Quy ché vé cong bd thong tin clia
cong ty;

e Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Luat Chimng
khoén, quy dinh khéac ctia phap ludt va biéu 1é cong ty.

_ Hoi ddng quan tri phai béo cao Dai hoi dong cb dong két qua hoat djng ctia HOi
ddng quan tri theo quy dinh tai Didu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang
12 nam 2020 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Chung
khoan.

2. Pé cit, tng cir, bAu, mién nhi¢m va bai nhiém thanh vién Hgi dong quan
tri bao gom cic ndi dung chinh sau day

a) Nhiém ky va 6 lwgng thanh vién Hi déng quan trj
- S6 luogng thanh vién Hoi ddng quan tri 1a ba (03) nguot.

- Nhiém ky ctia thanh vién Hoi ddng quan tri khong qua 05 nam va co thé dugc
bau lai voi s6 nhiém ky khong han ché. Truomg hop tht ca thanh vién Hoi ddng quan tri
cuing két thuc nhiém ky thi cdc thanh vién do tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong quan tri
cho dén khi ¢6 thanh vién moi duge bau thay thé va tiép quan cong viéc.

b) Co ciu, tiéu chuan va diéu Xién cta thanh vién Hoi dong quan tri

- Co chu Hoi ddng quan tri phai dam bao t6i thidu 1/3 téng sé thanh vién Hoi
ddng quan tri 1a thanh vién khong dicu hanh.

_ Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap ung céc tiéu chuén va diéu kién theo
quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 155 Luat doanh nghi€p va Diéu 1& cong ty. Thanh
vién Hoi déng quan tri khong nhat thiét phai 1a cb dong cta Cong ty.

¢) P& cir, ing ctr thanh vién Hoi dong quan tri

- Truomg hop da xac dinh dugce Gmg cu vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong
bb thong tin lién quan dén cac tmg clr vién tbi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop
Dai hoi dong cb dong trén trang tr.dng tin dién tu cua Cong ty dé cb dong co thé tim
hidu vé cac img cr vién nay trudc khi bo phiéu. Ung clr vien Hoi dong quén tri phai co
cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac ctia cac thong tin c4 nhan dugc cong
bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc, cAn trong va vi loi ich cao
nhét cira Cong ty néu duge bau lam thanh vién Hoi ddng quéan tri. Thong tin liér quan
dén ung cur vién Hoi ddng quan tri dugc cong b6 bao gom:

e Ho tén, ngdy, thang, nam sinh;
e Trinh do chuyén mon;
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Qua trinh cong tac;
Cac chuc danh quéan Iy khic (bao gdm ca chuc danh Hoi ddng quan tri cla
cong ty khac);

e Loiich co lién quan tgi Cong ty va cac bén ¢o lién quan cua Cong ty;

e (Cong ty dai chung phai co trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty mi
g ctr vién dang nim giit chtrc vu thanh vién Hoi d6ng quén tri, cac chtrc danh
quan ly khac va céc loi fcn ¢6 lién quan t6i cong ty clia ung cu vién Hoi dong
quan tri (néu o).
- Cb ddng hoac nhém ¢ dong s hiru tir 10% tdng s6 co phan phd thong tré 1én
6 quyen dé cir img ctr vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cta Luét Doanh nghiép.

- Truong hop s6 luong ung ctr vién Hoi ddng quan tri thong qua dé cur va tmg cu
van khong du sb luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép,
Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thiéu thém Umg cur vién hodc t6 chuc dé cir theo
quy dinh tai Diéu 16 cong ty, Quy ché 161 bo vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong
ctia Hoi ddng quan tri. Viéc Hoi déng quan tri duong nhiém gioi thiéu thém Gmg cur vieu
phai dugc cong bd 13 rang trude khi Dai hoi ddng cb dong bicu quyét bau thanh vién
Hoi ddng quan tri theo quy dinh cua phap luét.

d) Cach thire biu thanh vién Hdi dong quan tri

Viéc bau thanh vién Hoi d6ng quan tri do Pai hoi dong cb dong quyét dinh theo
nguyén tic bo phiéu

Viée biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri phai thuc hién theo phuong
thirc bau don phiéu, theo d6 mdi co dong co tbng s6 phiéu biéu quyét tuong ung voi
tong s6 ¢ phén s& hitu nhan véi s6 thanh vién duoc bau cua Hoi dong quan tri va cd
dong co quyén ddn hét hodc mot phan tong sb phiéu bau cua minh cho moét hodc mot s6

N
r

g ctr vién. Nguoi tring cur thanh vién Hoi ddng quan tri duoc xac dinh theo s6 phiéu
bau tinh tir cao xudng thap, bt du tir tmg cu vién co s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi
du sb thanh vién quy dinh tai Piéu 1é cong ty. Trudong hop co tu 02 ing ctr vién tr¢ [én
dat cung 6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi clng cua Hoi dong quan tri thi s&
tién hanh bau lai trong sd cac tmg cur vién ¢6 s6 phiéu bau ngang nhau hodc lua chon

theo ti€u chi quy ché biu ctr hoac Diéu 1& cdng ty

d) Cac truwong hgp mién nhiém, bai nhiém va b6 sung thanh vién Hoi dong
quan tri

Thanh vién Hoi déng quéan tri khong con tu cach thanh vién Hoi ddng quan tri
trong trudmg hop bi Pai hoi dong co dong mién nhiém, bii nhiém, thay thé theo quy
dinh tai Diéu 160 Luat Doanh nghiép.

e¢) Thong bao vé bau, miéi. nhiém, bdi nhiém thanh vién H6i dong quin tri
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Sau khi c6 quyét dinh bAu, min nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri
Cong ty co trach nhiém cong bd thong tin trén trang Website cua Cong ty va theo quy
dinh phap luat.

g) Céch thirc gioi thiéu ing vién thanh vién Hoi ddng quan tri

Truﬁ;ng hop da xac dinh duoc tmg cir vién Hoi déng quan tri, Céng ty phai cong
bd thong tin lién quan dén cac ung ctr vién t6i thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop
Dai hoi ddng c6 dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cb dong co the tim
hidu vé cac tmg cir vién nay trudc khi bo phiéu. Ung cir vién Hoi ddng quén tri phai co
cam két bing vin ban vé tinh trung thue, chinh xac ctia cac thong tin c4 nhan dugc ctng
bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thue, can trong va vi loi ich cao
nhit ciia Cong ty néu duoc bau lam thanh vién Hoi d6ng quan tri. Thong tin lién quan
dén ung cur vién Hoi ddng quan tri duogc cong b6 bao gdm:

e Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

Trinh d6 chuyén mon;

Qua trinh cong tac;

Cac chitc danh quan ly khac (bac gbm ca chic danh Hoi ddéng quan tri cua
cong ty khac);

e Loiich c6 lién quan toi Cong ty va cac bén ¢ lién quan cua Cong ty;

e (Cong ty dai ching phai c6 trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma
Ung ctr vién dang ndm gitt chitc vu thanh vién Hoi ddng quan tri, cac chirc danh
quan ly khac va cac lgi ich ¢ lién quan tG1 cong ty cua tmg clr vién Ho1 dong
quan tri (néu co).

h) Bau, bai nhi¢ém, mién nr.iém Cha tich Hoi dong qudn tri

- Chi tich Héi ddng quan tri do Hoi dong quan tri bau, mién nhi¢m, bai nhi¢m
trong sb cac thanh vién Hoi déng quan tri. Chu tich Ho1 déng quan tri duoc bau trong
cudc hop dau tién cua Hoi ddng quan tri trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két
thtic bau ctr Hoi dong quan tri do. Cudc hop nay do thanh vién co s6 phiéu bau cao nhét
hoac ty 1& phiéu biu cao nhéat triéu tap va chu tri. Truong hop co nhiéu hon mot thanh
vién c6 sb phiéu bau hodc ty 1& phiéu bau cao nhAt va ngang nhau thi cac thanh vién bau
theo nguyén tic da sd dé chon 01 ngudi trong s6 ho tridu tap hop Hoi dong quan tri.

- Ch tich Hoi ddng quan tri khong duoc kiém Tong giam dée.

- Trudng hop Chu tich Hoi déng quan tri c6 don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai
nhiém, H6i ddng quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay
nhén don tir chtrc hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

- Truong hgp Chu tich Hoi doéng quan tri vang mit hoac khong thé thuc hién
duoc nhiém vu cta minh thi phai ty quyén bang vin ban cho mot thanh vién khac thuc
hién quyén va nghia vu cta Chu tich Hoi dong quan tri, theo nguyén tdc quy dinh tai
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Piéu 1¢ cong ty. Truong hop khong c6 ngudi duoc Gy quyén hodce Chu tich Hoi dong
" quan tri chét, mét tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat t, dang chép hanh bién
phap xur ly hanh chinh tai co so cai nghién bét budc, co s& gido duc bit budc, trén khoi
noi cu trd, bi han ché hodc mat ndng luc hanh vi dan su, c6 khé khin trong nhan thic,
lam chud hanh vi, bi Toa an cAm dam nhiém chirc vu, cdm hanh nghé hogc lam cong viéc
nhét dinh thi cac thanh vién con lai bau mot ngucn trong s6 cac thanh vién gitt chie Chu
tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic da s6 thanh vién con lai tan thanh cho dén khi co
quyét dinh méi ctia Hoi déng quan tri.

3. Thu lao va loi ich khac Jiia thanh vién HOi dong quan tri

- Cong ty co quyén tra thu lao, thuéng cho thanh vién Hdi dong quén tri theo két
qua va hiéu qua kinh doanh.

~ Thanh vién Hoi ddng quan tri dugc huong thu lao cong viée va thuéng. Thu
lao cdng viéc dugce tinh theo 56 ngéy cong can thiét hoan thanh nhiém vu cuia thanh vién
Hoi ddng quan tri va muc thu lao mbi ngay. Hoi ddng quan tri dy tinh muc thu lao cho
ting thanh vién theo nguyen thc nhét tri. Téng mirc thu lao va thudng cta Ho1 déng
quan tri do Dai hoi ddng cb dong quyét dinh tai cudc hop thuong nién.

- Thu lao ctia timg thanh vién Ho1 dong quan trj dugc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién
thanh muc riéng trong bao céo tai cninh hing nam ctia Cong ty va phai bdo cdo Dai hoi
dong c¢b dong tai cudc hop thuong nién.

- Thanh vién Hoi dong quan tri ndm gitt chirc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi
ddng quan tri 1am viéc tai cdc tidu ban ctia F:0i dong quan tri hodc thuc hién nhimg cong
viéc khac ngoai pham vi nhiém vu thong thudng ctia mot thanh vién Hoi dong quén tri,
c6 thé duoc tra thém thu lao du¢i dang mot khoan tién cong tron goi theo timg lan,
lwong, hoa hong, phén tram loi nhuan hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh ctia Hoi
dong quan tri.

- Thanh vién Hoi dng quan tri ¢6 quyén dugc thanh toan tat ca cac chi phi di
lai, &n, & va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach
nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri cta minh, bao gdm ca cdc chi phi phat sinh trong
viéc téi tham du cac cude hop Dai hdi ddng c6 dong, Hoi ddng quan tri hodc céac tiéu
ban cta Hoi dong quan tri. '

- Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhiém
sau khi c6 su chip thuin cta Pai hoi ddng cb dong. Bao hiém nay khong bao gdm bao
hiém cho nhiing trach nhiém cta thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan dén viéc vi
pham phép luat va Piéu 1é cong ty.

4. Trinh ty va thu tuc td chirc hop Hoi dong quan tri bao gom céc ndi dung

a) S6 lrgng cudc hop t§i thiéu theo thing/quy/nam ,
15



Hoi ddng quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 14n va 6 thé hop bat thuong.
b) Céc truong hop phai triéu tap hop Hoi dong quan tri bat thuing

- Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong trudng hop
sau day:

+ C6 d& nghi cua Ban kiém soat;
4 C6 d& nghi ctia Téng giam ddc hodc it nhat 05 ngudi quan ly khac;
+ C6 d& nghi ctia 02 thanh vién Ho1 46ng quan tri.

_ P& nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu 29 Pieu ¢ Cong ty phai duge 1ap thanh vin
ban, trong do néu rd muc dich, vAn d& can thao luan va quyét dinh thudc thAm quyén
ctia Hoi dong quan tri.

- Chu tich Ho1 ddng quan tri phai tri¢u tap hop Hoi ddng quan tri trong thoi han
07 ngay 1am viéc k& tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Didu 29 Diéu 1¢
Céng ty. Trudong hop khong trigu tap hop Hoi ddng quén tri theo d nghi thi Chu tich
Hoi ddng quan tri phai chiu trach nhiém vé nhing thiét hai xay ra d6i voi Cong ty; ngudi
dé nghi ¢6 quyén thay thé Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Ho1 ddng quan tri.

¢) Thong bao hop Hoi dong quan tri

_ Chu tich Hoi ddng quan tri hodc ngudi trigu tap hop Hoi ddng quan tri phai gui
thong bao moi hop chdm nhét 1a 03 ngay lam viéc trudc ngay hop. Thong bao mai hop
phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hep, chuong trinh, cac vAn dé thao luan va
quyét dinh. Thong bao moi hop phai kém theo tai liéu st dung tai cudc hop va phiéu
biéu quyét ctia thanh vién.

- Théng béo moi hop Hoi ddng quan tri 6 the gl bang gidy moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tir hogc phuong e khac do Diéu 18 cong ty quy dinh va bao dam
dén duoc dia chi lién lac cta timg thanh vién Hoi ddng quan tri duoc dang ky tai Cong
b :

- Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi tri€u tap giri thong bao moi hop va cac
tai liéu kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu 441 v6i cac thanh vien Ho: dong
quan tri.

d) Quyén du hop Hoi dong quan tri ciia thanh vién Ban kiém soat

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Hoi d6ng quan tri; c6 quyén
thao luan nhung khong dugc biéu quyét.

d) Diéu kién t6 chire hop Hoi dong quan tri

Cudc hop Ho1 déng quan tri dugc tién hanh khi c6 tir 2/3 tong sb thanh vién tro
1én du hop. Truong hop cude hop duoc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du

s6 thanh vién du hop theo quy dinh thi duge tri€u tap ]4n thir hai trong thoi han 05 ngay
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ké tir ngay du dinh hop 1An thu nhé:. Trudng hop nay, cudc hop duoc tién hanh néu co
“hon mot nira s6 thanh vién Hoi dong quan tri du hop. -

¢) Cach thire biéu quyét

- Thanh vién Hoi ddng quan tri duge coi 1a tham du va bidu quyét tai cudc hop
trong truimjg hop sau day:

+ Tham dy va biéu quyét truc tiép tai ~udc hop;

+ Uy quyén cho ngudi khic dén du hop va bidu quyét theo quy dinh tai khoan
11 Pidu 29 Piéu 1& Cong ty;

+ Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bd phiéu dién tir hodc
hinh thirc dién tir khéc;

+ Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, thu dién tir;

- Truong hop gl phiéu bidu quyét dén cubc hop thong qua thu, phiéu bidu quyét
phai dung trong phong bi dan kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Héi ddng quan tri
chiam nhét 1a 01 gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc md trude sy ching
kién cua tit ca nhitng nguoi du hop.

g) Céch thirc thong qua nghi quyét cia Hoi dong quan tri

Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri dugc thong qua néu duoc da sb
thanh vién dyu hop tan thanh; truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cling
thuéc v& phia co y kién ctia Chi ti~h Hoi dong quan tri.

Nghi quyét theo hinh thirc 14y v kién béng vin ban dugc thong qua trén co SOy
Iién tan thanh ctia da s thanh vién HDQT ¢6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay c6 hiéu
luc va gia tri nhu nghi quyét thong qua tai cudc hop.

h) Viée iy quyén cho ngudi khac du hop ciia thanh vién Hoi ddng quan tri

Thanh vién phai tham du déy du cac cudc hop Hot déng quan tri. Thanh vién
duogc uy quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu dugc da sé thanh vién Hoi
déng quan tri chép thuan.

i) Lap bién ban hop Hdi dong quén tri

Céc cude hop ctia HDQT phii dugce 1ap bién ban va co thé ghi am, ¢6 day dt noi
dung chu yéu theo qui dinh tai Diéu 158 cua Luat Doanh nghiép, dugc luu trir tai tru so
Cong ty.

k) Truong hop chii toa va/hoac thw ky twr choi ky Bién ban hop Hoi dong
quan tri

Truong hop chu toa va/hodc thu ky tur chdi ky Bién ban hop Hoi ddng quan tri
thi duoc thuc hién theo Khoan 2 Piéu 158 Luat Doanh nghiép.

17



1) Thong bao nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri

Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddrg quan tri phai dugc cong bd thong tin theo
qui dinh ctia phéap luat.

5. Cac tidu ban thudc Hoi dong quan tri

- Hoi ddéng quan tri co thé thanh 1ap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh
sach phat trién, nhan su, lvong thuéng, kiém toan ndi bd, quan ly rui ro. S4 lwong thanh
vién cua tiéu ban do Hoi d6ng quan tri quyét dinh co tdi thiéu 1a 03 nguoi bao gé)m
thanh vién cua Hoi dong quén tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién Hoi dong
quan tri khong didu hanh nén chiém da s6 trong tidu ban va mot trong s6 cc thanh vién
nay dugc bd nhiém lam Trudng tidu ban theo quyét dinh cua Hoi ddng quan tri. Hoat
dong cua tiéu ban phai tun thu theo quy dinh cua Hoi dong quan tri. Nghi quyét clia
tidu ban chi ¢6 hiéu luc khi co da so thanh vién tham du va bidu quyét thong qua tai
cudc hop cua tiéu ban.

_ Viéc thuc thi quyét dinh ctia Hoi dong quan tri, hodc cua tidu ban truc thudc
Ho6i déng quan tri phai phu hop voi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tat
Diéu 1 cong ty, Quy ché noi bd vé quan *ri cong ty.

6. Lua chon, bé nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quén tri cong ty

a) Tieu chuin ciia Nguoi phu trach quén tri cong ty
. Nguoi phu trach quan tri cong ty khong dugc déng thoi 1am viéc cho td chuc kiém
toan dugc chip thuan dang thuc hi¢in kiém todn céc bdo cdo tai chinh ctia Cong ty.

b) Viéc b6 nhiém Ngudi phu trach quén tri cong ty

Hoi ddng quan tri ciia Cong ty phai b6 nhiém it nhat 01 ngudi phu trach quan tr1
cong ty d8 hd tro cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Nguoi phu trach quan tr1
cong ty ¢6 thé kiém nhiém lam Thu ky cdng ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat
Doanh nghiép. g

¢) Cac truong hop mién nhiém Nguoi phu triach quan tri cong ty

Hoi ddng quan tri Cong ty co thé mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty
trong céac truong hop:

+ Do nhu ciu luan chuyén cong tac, didu chuyén nhén su ctia Cong ty;

+ Do strc khoe khong bao dam cong tac;

+Va céc truong hop khéc ma phép luat cho phép.

d) Thong bao b6 nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty
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Sau khi bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém Nguoi phu trach quan iri Cong ty,
"Céng ty c6 trach nhi¢m cong b thong tin theo qui dinh vé cong bd thong tin cua Cong
ty dai chung.

d) Quyén va nghia vu cia Ngudi phu trach quan tri cong ty
Nguai phu trach quan tri cong ty 6 quyén va nghia vu sau:

- Tu vAn Hoi dong quan tri trong vi€c td chtrc hop Pai hoi dong c¢b dong theo quy
dinh va céc cong viec lién quan gitta Cong ty va cb dong;

- Chuén bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kicém soat va Pai hoi dong co
dong theo yéu cau cua Hoi dong quan tri hodc Ban kiém snat;

- Tu van vé thi tuc ctia cac cudc hop;

- Tham du cac cudc hop;

- Tu vén thu tuc lap cac nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri phtt hop véi quy dinh
cua phép luat;

_ Cung cap céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va cac
thong tin khéc cho thanh vién Hoi dong quén tri va thanh vién Ban kiém soat;

Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri veé hoat dong cong b0 thong tin ctia Cong
ty;
- La dAu méi lién lac vai cac bén cd quyen loi lién quan;

- Bao mat thong tin theo cac quy dinh ctia phap luét va biéu 1¢é cong ty;

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luét va Diéu lé cong ty.
Piéu 4. Ban Kiém soat

1. Vai trd, quyén va nghia vu cia Ban kiém soat, trach nhiém ciia thanh vién
Ban kiém soat

Ban kiém sodt co cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Piéu 170 Luat Doanh

nghiép va cac quyen, nghia vu sau:

_ P& xuét, kién nghi Dai hoi ddng cb dong phé duyét danh sach t6 chirc kiém toan
duoc chip thuan thuc hién kiém toan Béo cdo tai chinh cia Cong ty; quyét dinh té chirc
kiém toan duge chip thudn thuc hién kiém tra hoat dong ctia Cong ty, bal mién kiém
to4n vién duoc chép thuan khi xét thay can thiét.

- Chiju trach nhiém truéc ¢ dong vé hoat dong gidm sat cua minh.

_ Giam sat tinh hinh tai chinh caa Cong ty, viéc tuan tha phédp luét trong hoat dong
cda thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong gidm doc, ngudi quan ly khac.

- Pam bao phéi hop hoat dong voi Hoi dong quan tri, Tbng giam dbc va co dong.
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- Truong hop phat hién hanh vi vi pham phép luat hogc vi pham Diéu 1é cong ty
" cua thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam dbe va nguoi diéu hanh khéc cta doanh
nghiép, Ban kiém soat phai thong bao bang vin ban cho Hoi dong quan tri trong vong
48 gi0, yeu cAu ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dut vi pham va co giai phap khac phuc
hau qua.

- Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kidm sodt va trinh Dai h¢i dong c¢b dong
thong qua.
_ Béo céo tai Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai Dbiéu 290 Nghi dinh 56

155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu
cta Luat Chung khoan.

- C quyén tiép can hd so, tai liéu ctia Cong ty luu gift tai tru sO chinh, chi nhanh
va dia diém khéc; co quyén dén dia diém lam viéc ctia nguoi quan ly va nhan vién cua
Cong ty trong gio lam vigc.

- C6 quyén yéu cau Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Tong glam
dbc va nguoi quan ly khac cung chp day du, chinh xéc, kip thoi thong tin, tai lidu vé
cong tac quan ly, didu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

- Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é Cong ty.
2. Nhiém ky, s lwgng, thanh phin, co ciu thanh vién Ban kiém soat
a) Nhiém ky, s6 lwong, thanh phin, co cAu thanh vién Ban Kiém soat

S& luong thanh vién Ban kiém soat ctia Cong ty 1a 03 nguoi. Nhiém ky cua thanh
vién Ban kiém soét khong qua 05 nam va ¢ thé dugc bau lai voi sb nhiém ky khong
han ché.

b) Tiéu chuan va diéu ki¢u cua thanh vién Ban Kiem soat

Thanh vién Ban kiém soat phai dap ung céc ti€u chuén va diéu kién theo quy
dinh tai Diéu 169 Luét Doanh nghiép va khong thudc cac truong hop sau: A

- Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty;

- La thanh vién hay nhan vi®n ctia cong ty kiém toan ddc lap thue hién kiém toan

cac bao cdo tai chinh ctia cong ty trong 03 nam lién trude do.

¢) Pé cir, ing cir thanh vién Ban kiém soat

- Viéc ing cu, d2 cir thanh vién Ban kiém soat duge thuc hién tuong tu quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 Diéu 24 Diéu 1é Cong ty.

- Tru(mg hop s6 luong cac ung vién Ban kiém soat thong qua dé cir va ung cu
khong du s& lugng céan thiét, Ban kiém soat duong nhi¢m co thé dé cir thém ung vién

hodc 6 chirc dé ctr theo quy dinh tai biéu 1& cong ty, Quy ché ndi bd vé quaan tri cong

ty va Quy ché hoat dong ctia Ban kidm soat. Viéc Ban kiém soat duong nhi¢m gioi thi€u
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thém ung vién phai duge cong bd 3 rang trude khi Dai hoi dong cb dong biéu quyét
“biu thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh cua phap luat

d) Cach thire bAu thanh vién Ban Kiém soat

Viéc bau thanh vién Ban kiém soat thudc tham quyén ctia Dai hoi dong cb dong
theo nguyén the bo phiéu.

Viée biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat phai thuc hién theo phuong thirc
bau don phiéu, theo do mdi cb dong c6 tong s6 phiéu bidu quyét tuong tmg véi téng so
cb phan so hitu nhan véi s6 thanh vién duoc bau cua Ban Kiém soat va co dong co
quyén ddn hét hoac mot phan téng s6 phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot s6 ting cur
vién. Nguoi trang ctr thanh vién Ban kiém soat duoc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tur
cao xubng thap, bat dau tir tmg ctr vién co s phiéu bau cao nhét cho dén khi da s6 thanh
vién quy dinh tai Diéu 1é cong ty. Trudng hop o tir 02 ing cir vién trd 1én dat cling s6
phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing cua Ban kidm soat thi s& tién hanh bau lai
trong s6 cac tmg cur vién co 5O phiéu bau ngang nhau hodc luya chon theo tidu chi quy
dinh tai quy ché biu ¢t hoic Diéu 1¢ cong ty.

d) Cac trwong hop mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Ban Kiem soat

- Dai hdi c¢6 dong mién nhiém Thanh vién Ban Kiém soat trong cac trudng hop
sau:

+ Khong con du tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 36 Diéu 1& Cong ty;

+ C6 don tir chtrc va dugc chép thuan;

- Thanh vién Ban kiém soat bi bdi nhiém trong cdc trudng hop sau:

+ Khong hoan thanh nhi¢m vu, cong viéc dugc phan cong;

+Khong thuc hién quyén va nghia vu clia minh trong 06 thang lién tuc, trr trudng
hop bét kha khang;

+ Vi pham nhiéu lin, vi pham nghiém trong nghta vu ctia thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh ctia Luat Doanh righiép va Diéu lé cong ty;

+ Trudng hop khac theo nghi quyét Dai hoi dong co dong. ‘

¢) Thong bao vé biu, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Ban Kiém soat

- Trudmg hop da xac dinh dugce tng clr vién Ban kiém sodt, Cong ty phai cong
bb thong tin lién quan dén cac ung clr vién téi thidu 10 ngay trude ngay khai mac hop
Pai hoi ddng c6 dong trén trang thong tin dién tr cua Céng ty dé cb dong co thé tim
hidu vé céc tmg ctr vién nay trudc khi bo phiéu, tng ctr vién Ban kiém so4t phai c6 cam
két bang vin ban vé tinh trung thue, chinh xac cla cac thong tin c4 nhan dugc cong bo
va phai cam két thuc hién nhiém vy mot cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhét
cua cong ty néu duge bau 1am thanh vién Ban kiém soat. Thong tin lién quan dén tng
ctr vien Ban Kiém soat duoc cong b6 bao gom:
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+ Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

+ Trinh do chuyén mon;

+ Qua trinh cong tac;

+ Céc chirc danh quan ly khac;

+ Loi ich c6 lién quan toi Cong ty va c4c bén c6 lién quan cua Cong ty;
+ Céc thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty; |

+ Cbng ty phai co trach nhiém cong b6 thong tin v& cc cong ty ma ung clr vién
dang ndm gift cac chuc danh quan ly va cac loi ich 6 lién quan toi Cong ty cua ung ct
vién Ban kiém soat (néu co).

_ Viéc thong bao vé& két qua bau, mién nhiém, bai nhi¢ém thanh vién Ban kiém
soat thuc hién theo cac quy dinh huong dan vé cong bd thong tin.

g) Tién lrong va quyén lgi khic ciia thanh vién Ban Kkiém soat

Tién luong, thi lao, thuong va loi ich khac cua thanh vién Ban kiém soat duoc
thuc hién theo quy dinh sau day:

- Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién luong, th lao, thudng va loi ich khéc
theo quyét dinh cta Dai héi ddng cb dong. Dai hoi ddng cb dong quyét dinh tong mirc
tién luong, thi lao, thudng, loi ich khac va ngan sach hoat dong héng ndm cua Ban kiém
soat.

_ Thanh vién Ban kiém so4¢ uoc thanh toan chi phi an, 0, di lai, chi phi str dung
dich vu tu van doc 1ap voi mtc hop ly. Téng mirc thu lao va chi phi nay khong vuot qua
tong ngan sach hoat dong hing nim clia Ban kiém soat dd duge Dai hoi dong co dong
chip thuan, trir trudng hop Dai hoi dong c6 dong co quyét dinh khac.

- Tién luong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap luat v& thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh
khac cta phép ludt co lién quan va phai duge 14p thanh muc riéng trong bao cdo tai
chinh hiang ndm cua Cong ty.

Pitu 5. Tong Giam doc

1. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu cia Téng Gidam dbc

- Téng gidm d6c 1a nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hing ngay cua Cong

ty; chiu sy giam sat cua Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém trudc Hoi dong quan tri va
trude phap luat vé viéc thyc hién quyén, nghia vu dugc giao.

- Trach nhiém, quyén va nghia vu cua Tong Giam doc:

+ Quyét dinh cac vAn dé lién quan dén cong viée kinh doanh hing ngay cla
Cong ty ma khong thude thAm quyén cua Hoi d6ng quan tri;
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+ Tb chtre thuc hién cac nghi quyét. quyét dinh cua Ho1 dong quan tri;
+ T4 chirc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dAu tu cua Cong ty;

+ Kién nghi phuong an co cAu tb chire, quy ché quan 1y ndi bo cua Cong ty;

+ B& nhiém, mién nhiém, bai nhiém céac chtrc danh quan ly trong Cong ty, trt
cac chire danh thudc thim quyén ctia Hoi ddng quan tri;

+ Quyét dinh tién luong va loi ich khac d6i voi ngudi lao dong trong Cong ty,
ké ca ngudi quan ly thude thAm quyén bd nhiém cua Tong giam dbe;

+ Tuyén dung lao dong;

+ Kién nghi phuong an tra ¢b tirc hodc xir 1y 16 trong kinh doanh;

+ Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phap luét, Diéu 1& cong ty va nghi
quyét, quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri.

2. B4 nhiém, mién nhiém, ky hep dong, chim dirt hop ddng ddi voi Tong
Giam dbc

a) Nhiém ky, tiéu chuin va diéu kién cia Tong Gidm dbc

Nhiém ky cua Tong gidm dbc khong qua 05 nam va co thé duoc bd nhiém lai

véi s6 nhiém ky khong han ché. Tong gidm dbc phai dap tng céc tiéu chudn, diéu kién
theo quy dinh ctia phép ludt va Diéu 1& cong ty.

b) Ung cir, dé ci, mién nhiém, bai nhiém Téng Gidm dbe

Ban Téng giam dbc, cac thanh vién HDQT co quyen dé cu, mg ctr vién Téng
giam d6c theo cac tiéu chuan va diéu kién theo Khoan 2 Piém a Piéu nay va trinh &n
HDQT Cong ty xem x¢ét khi cong ty ¢6 nhu cAu. Hoi dong quan tri ¢6 thé mién nhiém,

bai nhiém Tong gidm déc khi da s6 thanh vién Hoi ddng quan tri cd quyen bidu quyét
du hop tan thanh va bd nhiém Tong giam dbc moi thay thé.

¢) B6 nhiém, ky hop dong .a0 dong véi Téng Gidm doc

- Hoi dong quan tri bd nhiém 01 thanh vién Hoi ddng quan tri hodc thué nguorl
khac lam Tong giam déc. Viée bd nhiém phai duoc thong qua bang nghi quyét, quyét
dinh ctia Ho1 ddng quan tri.

d) Chém dirt hop ddng dbi v6i Tong Gidm dbe

Hoi dong quén tri cham duat hop d6ng lao dong d6i voi Tong gidm dbc khi da sb
thanh vién Hoi dong quan tri co quyén biéu quyét du hop tan thanh va b6 nhiém Tong
giam dbc moi thay thé.

d) Thong bao b6 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dirt hop dong doi

v6i Tong Giam dbe
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Sau khi c¢6 quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chdm dut hop dong
" 36i voi Tong giam d6c, Cong ty c6 trach nhi€ém cong b thong tin trén trang Website
ctia Cong ty va theo quy dinh phap luat.

e) Tién lwong va loi ich khac cla Téng Giam ddc

- Tong gidm ddc duoc tra luong va thudng. Tién luong va thuong cua Tong gidm
ddc do Hoi ddng quan tri quyét dinh.

_ Tién luong ctia nguoi didu hanh dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty
theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghié¢p, dugc thé hién thanh muc
riéng trong bdo céo tai chinh hing nim ctia Cong ty va phai bao céo Dai hoi dong cd
dong tai cudc hop thuong nién.

Piéu 6. Cac hoat dong khic

1. Phéi hop hoat dong giira Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong Gidm
déc

a) Thi tuc, trinh tw tri¢u tip, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao
két qua hop giira Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam dbe

- Chu tich H6i déng quan tri hodc ngudi triéu tap phai guri thong bao maoi hop va
céc tai lieu kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat va Téng Gidm doc nhu doi voi
thanh vién Hoi dong quan tri.

+ Tong Giam dbc khong phai 1a thanh vién HO1 ddng quan tri co quyén dy cac
cudc hop ctua Ho1 déng quan tri, co quyén thao luan nhung khong durgc biéu quyét. Téng
Giam ddc c6 thé truc tiép hodc ctr thanh vién khac ctia Ban Tong Giam ddc tham du céc
cudc hop cua Hoi déng quan tri.

+ Truong Ban Kiém soat c¢6 hé cur thanh vién ctia Ban tham dy céc cudc hop cua
Hoi dong quan tri.

+ Thanh vién Ban Kiém soat va thanh vién Ban Téng Giam dde du hop ¢6 thé
tham gia thao luén, nhung khong tham gia biéu quyét.

+ Chu tich Hoi dong quan tri s€ ¢6 van ban thong bao két qua cudc hop nay cho
Trudng Ban Kiém soat hodc/va Tong Giam déc trong thoi gian bay (07) ngay, ké tir
ngay két thuc cudc hop Hoi ddng quan tri.

- Khi cin thiét, Truéng Ban Kiém so4t c6 thé moi mot s6 thanh vién Hoi dong
quan tri va thanh vién Ban Tbéng Gidm dbc tham gia cudc hop cuia Ban Kiém soat dé
thao ludn vé nhimmg véAn d8 lién quan. Thu moi c6 day dtnoi dung cAn thiét, dugc chuyén
dén nguoi duoc moi it nhit ba (03) ngay trude cude hop. Truong Ban Kiém soat s& c6
vin ban thong bao két qua cudc hop cho Hoi déng quan tri va Toéng Giam dbc trong thoi
gian bay (07) ngay, ké tir ngdy ket thiic cude hop.

_ Khi cin thiét, Tong Giam doc c6 the moi mdt s6 thanh vién Hoi dong quan tri
va Trudng Ban Kiém soét tham gia cac cudc hop cua Ban Tong Gidm doc. Thu moi co
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day du ndi dung cAn thiét, dugc chuyén dén nguoi dugc moi it nhét ba (03) ngay trudc
cudc hop. Tong Giam dbc s& c6 van ban thong bao ket qua cude hop cho Hdi dong quan
tri va Ban Kiém soét trong thoi gian bay (07) ngay, ké tr ngay ket thiic cudc hop.

v

b) Thong bao nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri cho Ban kiém

soat o

Nghi quyét/Quyét dinh, bién ban hop ctia Pai hoi ddng ¢ dong, HPQT sau khi
ban hanh phai guni dén cho Ban Kiém soat trong thoi gian mudi (10) ngay, ké tir ngay
két thic cude hop.

¢) Thong bao nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quén tri cho Tong Gidm
dbc dwoc

Nghi quyét/Quyét dinh, bién ban hop ctia Pai hoi dong cb dong, HDQT sau khi
ban hanh phai gui dén cho Tong Giam déc trong thoi gian muoi (10) ngay, ké tir ngay
két thiac cudce hop.

d) Cac trwong hop Tong Giam déc va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop
Hi dong quén tri va nhitng vén dé cin xin y kién Hoi dong quan tri

- Chi tich Hoi dong quan tri phai tri€u tap hop Ho1 ddng quan tri khi c6 mot trong
céc trudong hop sau day.

+ C6 d& nghi ciia Tong Giam doc ;

+ C6 dé nghi cua it nhat hai thanh vién Hoi ddng quan tri;

+ C6 d& nghi cua da s6 thanh vién Ban Kiém soét.

Céc cudc hop Hoi ddng quan tri néu trén phai dugc tién hanh trong thoi han bay
(07) ngay, ké tir ngay nhan dugc d2 nghi quy dinh tai Dicu nay. Truong hop Chu tich
Hoi dong quan tri khong chap nhan tridu tap hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu
trach nhiém vé nhimg thiét hai xay ra doi voi cong ty; nhiing nguoi dé nghi t6 chirc cudc
hop duoc dé cip dén ¢ Diu nay c6 thé tw minh triéu tap hop Hoi dong quan tri.

- D& nghi phai dugc 1ap thanh van ban, trong d6 néu rd muc dich, vAn dé can thao
luén va quyét dinh thudc thAm quyén cta Hoi dong quan tri.

@) B4o cdo cia Tong Giam dbc voi Hoi dong quién tri ve viée thue hién nhi¢m
vu va quyén han dugc giao ‘

- Tdng Giam doc chiu trach nhiém bao céo bang vin ban cho Hoi dong quan tri
vé viéc thuc hién nhiém vy va quyén han dugc giao theo dinh ky (quy, 6 thiang, ndm)
hoic khi ¢6 yéu cau.

¢) Kiém diém vigc thyc hién nghi quyét va cic van dé iy quyeén khic cia
H¢i dong quan tri doi véi Tong Giam doc



Dinh k¥ (quy, 6 thang, nam), Téng Giam d6c phai td chuc hop Ban Tbng Giam
“dbc d8 kidm diém, danh gia viéc thuc hién cac nghi quyét cuia Hoi ddng quan tri va cac

vAn d& khac ctia Hoi dong quan tri d6i voi Tong giam dée.

g) Cic vén d& Téng Gidm doc phi bdo céo, cung cAp thong tin va cach thire
thong bao eho Hoi dong quan tri, Ban kiém soat

- Két qua thuc hién cac ng. i quyét ctia Hoi ddng quan tri va Dai hoi dong cd
dong; ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tu cia Cong ty, ké hoach kinh doanh hang
nim da duge Hoi ddng quan tri va Dai hoi dong cO dong thong qua.

- Téng Gidm dbc phai trinh Hoi déng quan tri phé chuén ké hoach san xuét kinh
doanh chi tiét cho nam tai chinh ti€p theo.

- Pé xuét nhimg bién phap nang cao hoat dong va quan ly ctia Cong ty.

- Kién nghi s6 lugng nguoi didu hanh, cac chitc danh khac ma Cong ty cin tuyén
dung d& Hoi dong quan tri bd nhiém hodc mién nhiém theo quy dinh khi can thiét.

- Tham khao y kién cua Hoi dong quan tri dé quyét dinh s6 luong ngudi lav
dong, chinh sach va céc didu khoan khac lién quan dén hop dong lao dong.

_ Tét ca thong tin, béo cdo déu duge thyc hién bing vén ban chuyén dén Ch
tich Hoi dong quan tri va Truong Ban Kiém soat.

h) Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giAm sat gitra cic thanh vién
Hoi dong quan tri, cic thanh vién Ban Kiém sodt va Téng Giam dbc theo cac nhiém
vu cu thé ciia cac thanh vién néu trén.

_ Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat, Ban Tong Giam d6c thuong
xuyén trao doi trong cong viéc va cung cap thong tin qua lai theo tinh than hop tac, hd
trg, tao thuén lgi cho nhau lam viéc theo ding Diéu 1€, qui ché 1am viéc va ké hoach
hanh dong chung.

_ Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém sodt, Ban Tong Giam d6c khong
can thiép vao cong viéc dieu hanh theo hé thdng chirc ning nhiém vu khac cua moi tO
churc.

- Truong hop cip bach, cac thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Kiém scat, Ban
Tong Giam doc c6 the thong tin ngay (trao ddi truc tiep, dién thoai, email) cho Chu tich
Hoi ddng quan tri hay truong Ban Kiém soét hay Téng Giam doc hay ca ba nguoi dé
duoc giai quyét hiéu qua.

2. Quy dinh vé danh gia hang nim déi voi hoat dong khen thuong va ky luat
d6i véi thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam doc
va cac nguwoi diéu hanh doanh nghiép khac:

- Panh gia hoat dong d6i voi thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém
soat, Tong Giam doc va cac ngudi liéu hanh khac

+ Hing ndm, can c vao chirc nang, nhiém vu duge phan cong, HO1 dong quan
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tri t6 chie danh gia muc do hoan thanh nhiém vu phan cong cua tung thanh vién Hoi
~ddng quan tri va Téng Gidm dée. :

+ Truéng Ban Kiém soét t6 chirc danh gia mirc o hoan thanh nhi¢ém vu phéan
cong cua ting thanh vién Ban Kiém soat.

+ Tbng Giam ddc chi tri cong tac danh gid nguoi diéu hanh khéac trong cdng ty
trén co O ¢in ¢l vao quy ché hoat dong ctia Cong ty va két qua hoat dong hang nim
ctia tirng bd phan/don vi cta toan cong ty dé phan loai ddnh gia marc do hoan thanh
nhiém vu nhu sau: ‘

° Hoan thanh xuét sic nhiém vu.
° Hoan thanh tét nhiém vu.
® Hoan thanh nhi€ém vu
® Chua hoan thanh nhiém vu.
- Khen thuong.

+ Hang nam, can ¢ vao két qua danh gia ctia Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat,
Ban didu hanh; Tdng giam doc trinh Hoi dong quén tri (doi vGi bd may diéu hanh) dé
xuat muc khen thuéng doi voi cac ca nhan theo muc do6 hoan thanh nhiém vu.

+ Ché d6 khen thuong.
o Béng tién.
J Béng c6 phiéu theo chuong trinh lya chon cho can bd cong

nhan vién (néu co).

+ Ngudn kinh phi khen thuéng dugc trich tir Quy khen thudng, qu¥ thudng do
Dai hoi dong c6 dong quyét dinh khi lgi nhuan vuot ké hoach. Mua cb phiéu quy dé
khen thuong.

+ Mirc khen thudng: Can < vao tinh hinh thuc té cla timg nam dé xay dung
muc khen thuong cu thé.

- Xt ly vi pham va ky luat.

+ Hing nam, can clr vao két qua danh gia hoat dong san xuit kinh doanh dé xac
dinh mtrc d6 va hinh thtre ky ludt theo quy dinh cua phap luat va cta Cong ty. Thanh
vién Hoi dong quép tri, Tong Gidm ddc va nguoi diéu hanh khong hoan thanh nhiém vu
ctia minh véi su cdn trong, man can va nang luc chuyén mon s& phai chiu trach nhiém
vé nhimg thiét hai do minh gdy ra. ‘

+ Thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Gidm dbc va nguoi diéu hanh khi thuc
hién nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phap luat va quyl dinh cua cong ty thi
tiy theo mirc d§ vi pham ma bi xur ly ky luat, xt phat hanh chinh, hodc truy ctru trach
nhiém hinh su theo quy dinh cta ;hap luét. Trudng hop gy thiét hai dén loi ich cua
Cong ty, c6 dong hodc ngudi khac thi bdi thuong theo quy dinh cua phép luat

Piéu 7. Hiéu lrc thi hanh

Quy ché noi bd vé quan tri cong ty Cong ty cb phan Vat liéu xay dung Buu dién
bao gdm 7 diéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy 27 thang 4 nam 2022. Trong qua trinh
thuc hién ¢6 nhing vin dé mai phat sinh ma xét thdy can phai stra doi, bd sung quy ché
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cho phtl hop véi quy dinh cua phap luét va tinh hinh hoat dong thuc té cia cong ty, Hoi
~d6ng quan tri Cong ty c6 thé trinh Pai hoi ddng c6 dong xem Xét, quyét dinh.
TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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DU THAO
QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

CONG TY CO PHAN VAT LIEU XAY DUNG BUU DIEN (PCM)

(Theo Luat doanh nghiép 2020, Theo thong tw hwong din116/2020/TT-BTC ngay
31/12/2020 ciia B tai chinh)



QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

Can cu Ludt Chirng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019,

Can cvr Lugt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

Cdn cit Nghidinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Chieng khodn;

Cdn cit Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia B trucng B Tai
chinh hwéng dan mét sé diéu vé qué.: tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai
Nghi dinh 56 155/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chirng khoadn;

Cdn cir Diéu 1é Cong ty c6 phan Vit liéu xdy dung Buu dién dwoc théng qua tai Dai hii
dong cé dong ngay 18/06/2021;

Cdn cir Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong sé ...ngay 27 thang 4 nam 2022
Héi dong quan tri ban hanh Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan tri Cong ty c6 phan
Vat liéu xay dung Buu dién
Quy ché hoat ddng ciia Hoi dong quan tri Cong ty 6 phan Vit liéu xdy dung Buu dién bao
goém cdc néi dung sau:
Chwong I

QUY PINH CHUNG

Pié¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctia Hoi déng quan tri quy dinh co céu t6 chirc
nhan sy, nguyén tac hoat dong, quyén han, nghfa vu cua Hoi d@)ng quan tri va cac thanh
vién Hoi déng quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1& cong
ty va cac quy dinh khéc cua phép ludt c6 lién quan.

2. Péi tuong ap dung: Quy ché nay duge ap dung cho Hoi ddng quan tri, cac thanh vién
Hoi déng quén tri.

Diéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri 1am viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién cua Hoi dong quan
tri chiu trach nhiém c4 nhan vé phén viéc cua minh va cung chiu trach nhiém trudc Pai hoi
dong cb dong, trude phap luat vé cac nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan trj ddi voi
su phat trién ctia Cong ty.

2. Hoi déng'quén tri giao trach nhiém cho Téng Giam dbc t6 chtre diéu hanh thuc hién cac
nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

Chuwong I1
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI



Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hgi dong quén tri

1, Thanh vién Hoi ddng quan trj c6 ddy du cac quyén theo quy dinh cua Lut Chung khoén,
phap luat lién quan va Diéu 1& cong ty, trong d6 c6 quyén dugc cung cAp cac tnong tin, tai
liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cua cac don vi trong Cong
ty.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty va cic nghia
VU sau:

a) Thuc hién cac nhi€m vu cua minh mot cach trung thuc, can trong vi loi ich cao nhét cua
cd dong va clia Cong ty;

b) Tham du dﬁy du cac cude hop cua Hoi d(‘A)ng quan trivacd y kién vé cac van dé dugc
dua ra thao luén;

¢) Béo céo kip thoi, day du véi Hoi dong quan tri cac khoan thi lao nhan duoc tir cac cong
ty con, cong ty lién két va céc té chirc khéc;

d) Bao céo Hoi ddng quan tri tai cudc hop gan nhit cic giao dich gitta Cong ty, cong ty
con, cong ty khac do Cong ty ndm quyén kiém soat trén 50% tré 1én vén diéu 18 véi thanh
vién Hoi déng quan tri va nhimg ngudi ¢é lién quan cia thanh vién dé; giao dich giita Cong
ty vGi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién sang lap hodc 1a ngudi
quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gan nhét trude thoi diém giao dich;

d) Thuc hién cong bd thong tin khi thuc hién giao dich c¢d phiéu ctia Cong ty theo quy dinh
cua phép luat.

Diéu 4. Quyén dwoc cung cip thong tin ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén yéu ciu Téng Gidm ddc, Phé Tong giam ddc,
ngudi quan 1y khéc trong Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat
dong kinh doanh ctia Cong ty va cua ¢on vi trong Cong ty.

2. Ngudi quan 1y duge yéu ciu phai cung cap kip thoi, diy di va chinh xac thong tin, tai
liéu theo yéu ciu cua thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh tu, th tuc yéu cau va cung cap
thong tin do Piéu 1¢ cong ty quy dinh.

Diéu 5. Nhiém ky va s6 lwong thanh vién Hdi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri c6 03 thanh vién.

2. Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nim va c6 thé duge bau lai
v6i s6 nhiém ky khong han ché.

3. Trudng hop tit ca thanh vién Hoi dong quan tri ciing két thuc nhiém ky thi cic thanh
vién do tié}j tuc la thanh vién Ho1 d(;)ug quan tri cho dén khi c6 thanh vién mdi dugce bau
thay thé va tiép quan cong viéc, trir truong hop Diéu 1& cong ty ¢ quy dinh khéc.

Pidu 6. Tiéu chuin va didu kién thanh vién Hoi dong quan tri

Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap g cac tiéu chuan va dicu kién sau day:



a) Khong thudc ddi trong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

b) C6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac trong linh vuec,
nganh, nghé kinh doanh cua Cong ty va khong nhét thiét phai 1a ¢6 dong ctia Cong ty;

¢) Thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty c6 thé ddng thoi 1a thanh vién Hoi ddng quan tri
cua cong ty khac;

d) Tiéu chuén va diéu kién khac theo Diéu 1¢ cong ty.
Piéu 7. Chii tich Hi dong quan tri

1. Chu tich Hoi ddng quan tri do Hoi ddng quéan tri biu, mién nhiém, bii nhiém trong s6
c4c thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. Chu tich H6i déng quan tri Cong ty khong duoc kiém Tong Giam ddc.
3. Cha tich Hoi dong quan tri c6 quyén va nghia vu sau day:
a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat ddng ctia Hoi déng quan tri;

b) Chuén bj chuong trinh, néi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, chu tri va 1am chi
toa cudc hop Hoi déng quan tri;

¢) T6 chic viée thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;

d) Giam sat qué trinh t chirc thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;
1) Chu toa cudc hop Pai hoi dong ¢6 dong;

e) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 1é cong ty.

4. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 don tir chitc hodc bi bai mién, Hoi dong quan
tri phai bdu ngudi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chirc hogc bi béi
mién. Truong hop Chu tich Hoi ddng quan tri ving mit hodc khong thé thuc hién duge
nhi€ém vu cuia minh thi phai uy quyén béng van ban cho mot thanh vién khac thur hién
quyén va nghia vu ctia Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1¢
cong ty. Trudong hop khong cé ngudi dugce ty quyén hodc Chu tich Hoi ddng quan tri chét,
mét tich, bi tam giam, dang chép hanh hinh phat tii, dang chap hanh bién phép xir ly hanh
chinh tai co so cai nghién bét budc, co s gido duc bét budc, trén khoi noi cu tra, bi-han
ché hodc mat nang luc hanh vi dan sy, cé kho khan trong nhéan thtc, 1am chu hanh vi, bi
Tda an cAm dam nhiém chire vy, cAm hanh nghé hodc lam cong viéc nhat dinh thi cac thanh
vién con lai bAu mdt ngudi trong s6 cac thanh vién git chire Chii tich Hoi déng quan tri
theo nguyén tic da sé thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi ctia Hoi
ddng quan tri.

5. Khi xét thiy can thiét, H6i dong quan tri quyét dinh bd nhiém thu ky cong ty. Thu ky
cong ty ¢6 quyén va nghia vu sau day:

a) HJ tro to chire triéu tap hop Dai hoi d@)ng b dong, Hoi d@)ng quan tri; ghi chép cac bién
ban hop;



b) H6 tro thanh vién Hoi d@)ng quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vu dugc giao;
¢) Ho trg Hoi dong quan tri trong dp dung va thuc hién nguyén tic quan tri cong ty;

d) H3 tro Cong ty trong x4y dung quan hé cd déag va bao vé quyén, lgi ich hop phap cua
cb d6ng; viée tuén thu nghia vu cung cip thong tin, cong khai héa thong tin va thi tuc hanh
chinh.

Diéu 8. Mién.ﬂnhiém, bii nhiém, thay thé va bo sung thanh vién Hoi dong quan tri

1. bai hoi déng ) déng mién nhiém thanh vién Hoi déng quan tri trong truéng hop sau
day:

a) Khong c6 du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh nghiép;

b) Cé don tir chirc va duoc chép thuan;

¢) Truong hop khac quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

2. Pai hoi déng ¢ dong bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri trong trudng hop sau diy:

a) Khong tham gia cic hoat dong ctia Hoi ddng quan tri trong 06 thang lién tuc, trir trudng
4cp bat kha khang;

b) Trudng hop khac quy dinh tai Dién 1& cong ty.

3. Khi xét thiy can thiét, Pai hoi ddng cb dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong
quén tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri ngoai trudng hop quy dinh
tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay.

4. Hoi ddng quan tri phai triéu tp hop Dai hoi dong c6 déng dé bau bo sung thanh vién
Hoi dong quan tri trong trudng hop sau day:

a) S thanh vién Hoi ddng quan tri bi giam qua mot phan ba so v6i sé quy dinh tai Diéu 1¢
cong ty. Truong hop nay, Hoi ddng quan tri phai triéu tip hop Pai hoi dong cé dong trong
thoi han 60 ngay ké tir ngay sd thanh vién bi giam qua mot phan ba;

b) Trir truomg hop quy dinh tai diém a khoan nay, Pai hoi déng c6 dong bau thanh vién
moi thay thé thanh vién Hoi déng quan tri d bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gin
nhét.

Diéu 9. Cich thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quén trj

1. C6 dong hodc nhom cd déng sé hiru tir 10% téng sé ¢d phan phd thong trd 1én co quyén
dé cur nguoi vao Hoi d@)ng quan tri. Viéc dé cr nguoi vao Hoi d@)ng quan tri thuc hién nhu
sau:

a) Céac cb dong phd thong hop thanh nhom dé dé cir ngudi vao Hoi ddng quan tri phai thong
bao vé viéc hop nhém cho céc cd dong du hop biét trude khi khai mac Pai hoi dong cb
dong;

b) Can cir s6 luong thanh vién Hoi dor.g quan tri, c6 dong hodc nhém c6 dong quy dinh tai
khoan nay duoc quyén dé cr mot hodc mot sé ngudi theo quyét dinh ctia Pai hoi dong cb



dong 1am vmg cir vién Hoi ddng quan tri. Truong hop sd tng cir vién duge co dong hogc
nhém c6 dong dé ctr thap hon sb tng cir vién ma ho duoc quyén dé ctr theo quyét dinh ctia
Dai hoi déng ) dong thi sb ung cu vién con lai do Hoi déng quan tri va cac ) dong khéc
dé cir.

2. Truong hop sé luong tng cir vién Hoi ddng quan tri thong qua dé cir va tng clr van
khong du sb tuong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghi€p, HOi
dong quan tri dwong nhiém gidi thidu thém tmg cir vién hodc té chirc dé ctr theo quv dinh
tai Diéu 1é cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cua Hoi déng
quan tri. Viéc Hoi dong quan tri dwong nhiém gisi thiéu thém tng ctr vién phai dugc cong
b6 1 rang trudc khi Pai hoi dong c¢b dong biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri
theo quy dinh ctia phap luat.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thyc hién theo phuong thirc bau
don phiéu, theo d6 mdi cb dong c6 tdra sé phiéu bidu quyét tuong (mg voi tdng sb ¢b phan
s& hitu nhan véi s6 thanh vién duoc bau ctiia Hoi dong quan trj va ¢ dong c6 quyén dén
hét hoac mot phén téng sb phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot sb Ung ct vién. Nguoi
tring ctt thanh vién Hoi dong quan tri duoc xac dinh theo s phiéu bau tinh tir cao xudng
thap, bt dau tir img clr vién c¢6 sb phiéu biu cao nhat cho dén khi du sd thanh vién quy
dinh tai Diéu 1& cong ty. Trudng hop co tir 02 Gng clr vién trd 1én dat cing s phiéu bau
nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Hoi déng quan tri thi s tién hanh bau lai trong 36
céc Ung ctr vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy ché bau cir
hodc Piéu 1& cong ty.

4. Viéc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi déng quan tri do Pai hoi déng cd dong
quyét dinh theo nguyén tic bd phiéu.

Piéu 10. Théng bio vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hi ddng quan tri

1. Trudng hop dé xac dinh dugc tng ctr vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong bd
thong tin lién quan dén cac timg cir vién t6i thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop Pai hoi
dong cb dong trén trang thong tin dién tr clia Cong ty dé c6 dong co thé tim hiéu & cac
(g ctr vién nay trude khi bd phiéu, tng ctr vién Hoi ddng quan tri phai c¢6 cam két bang
vin ban vé tinh trung thuc, chinh x4c cua cc théng tin ¢4 nhan dugc cong bd va phaicam
két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc, can trong va vi lgi ich cao nhét cla Cong ty
néu dugc bau lam thanh vién Hoi ddng quan tri. Thong tin lién quan dn tmg ctr vién Hoi
ddng quan tri duoc céng bd bao goém:

a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b) Trinh d¢ chuyén mon;

¢) Qua trinh cong tac;

d) Céc chirc danh quan ly khéc (bao gom ca chirc danh Hoi dong quan tri ctia cong ty khac);

d) Loi ich c6 lién quan t&1 Cong ty va cac bén co lién quan ctia Cong ty;



e) Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty;
g) Cong ty dai chung phai c6 trach nhiém cong b thong tin vé cac cong ty ma ung cir vién
dang nim gitr chtrc vu thanh vién Hoi déng quan tri, cac chire danh quan 1y khéc va cac lgi
ich ¢6 lién quan toi cong ty ctia tmg ctr vién Hoi dong quan tri (néu co).
2. Viée théng bao vé két qua bdu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quén trj thuc
hién theo céc quy dinh huéng dan vé cong b thong tin.
Chuong III

HOI PONG QUAN TRI
Diéu 11. Quyén va nghia vu ciia Hoi dong quan tri
1. Hoi ddng quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, ¢ toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét
dinh, thuc hién quyén va nghia vu ciia cong ty, trir cac quyén va nghia vu thudc tham quyén
ctia Pai hoi déng cb dong.
2. Quyén va nghia vu cia Hoi ddng quan tri do luat phap, Diéu 1 cong ty va Pai hoi dong
c¢b dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri c6 nhitng quyén han va nghia vu sau:
a) Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doarh hing nim
cva Cong ty;

b) Kién nghi loai ¢6 phan va tong s6 ¢6 phan dugc quyén chao ban cua ting loai;

¢) Quyét dinh ban ¢ phan chua ban trong pham vi sé ¢b phdn duoc quyén chao ban cua
timg loai; quyét dinh huy dong thém vdn theo hinh thirc khac;

d) Quyét dinh gia ban cd phan va trai phiéu ctia Cong ty;

d) Quyét dinh mua lai ¢b ph?ln theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luét Doanh
nghiép;

e) Quyét dinh phuong an dau tu va du an dau tu trong thdm quyén va gioi han theo quy
dinh cua phép luét;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

h) Hoi ddng quan tri thong qua hop ¢ing mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich
khéc c6 gié tri tir 35% tong gia tri tai san tro 1én duge ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét
ctia Cong ty, va hop ddng, giao dich thudc thim quyén quyét dinh ctia DHDCD theo qui
dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat doanh nghiép .

1) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi déng quan tri; bd nhiém, mién nhiém, Ky két
hop ddng, chim dit hop ddng dbi véi Giam ddc hodc Tong giam dbc va ngudi quan 1y
quan trong khac do Diéu 1é cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao, thudng va loi
ich khéc cua nhitng ngudi quan 1y do; ctr nguoi dai dién theo Gy quyén tham gia Hoi dong
thanh vién hodc Pai hoi ddng cb déng & cong ty khac, quyét dinh mirc thu lao va quyén loi
khac cua nhitng nguoi do;



k) Giam sat, chi dao Tong gidm d6c va nguoi quan 1y khéc trong diéu hanh céng viée kinh
doanh hing ngay ciia Cong ty;

I) Quyét dinh co cdu t6 chirc, quy ché quan ly ndi bd cia Cong ty, quyét dinh thanh lap
cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop v6n, mua c¢b phan ctia doanh nghiép
khac;

m) Duyét chl;ong trinh, nd1 dung tai li¢u phuc vu hop dai hoi déng cd dong, triéu tap hop
dai hoi ddng cd déng hoic 14y y kién dé& Dai hoi ddng cb dong thong qua nghi quyét;

n) Trinh bdo c4o tai chinh hing nim da duoc kiém toan 1én Pai hoi dong cb dong;

0) Kién nghi muc cd tre dugce tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢d tic hodc xir Iy 16
phét sinh trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc 6 chtrc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi d@)ng quan tri, Quy ché noi bo vé quan tri
cong ty sau khi duoc Dai hoi déng cd dong thong qua;

r) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta Luit Doanh nghiép, Luéat Chung khoan, quy
dinh khéc ctia phap luat va Diéu 1é cong ty.

3. Hbi ddng quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, ldy y
kién bang van ban hodc hinh thirc khac do Didu 18 cong ty quy dinh. Mdi thanh vién Hoi
ddng quan tri c6 mot phiéu bidu quyét.

4. Trudng hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan tri thong qua trai véi quy dinh cua
phép luat, nghi quyét Pai hoi déng c6 dong, Piéu 18 cong ty gdy thiét hai cho Cong ty thi
céc thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cung lién di chiu trach
ahiém c4 nhan v& nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Céng ty; thank
vién phan déi thong qua nghi quyét, quyét dinh n6i trén duwoc mién trir trach nhiém. Trudong
hop nay, c6 dong ctia Cong ty co quyan yéu cdu Toa an dinh chi thuc hién hoic huy bo
nghi quyét, quyét dinh néi trén.

Picu 12. Nhiém vu va quyén han ciia Hoi dong quan tri trong viéc phé duyét, ky két
hop dong giao dich

1. Hoi déng quan tri chip thun cac hop ddng, giao dich ¢o gid tri nho hon 35% hodc giao
dich dan dén tong gia tri giao dich phét sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao
dich dau tién c6 gia tri nhé hon 35% tbng gi4 tri tai san ghi trén béo cdo tai chinh gin nnét
gitta Cong ty v6i mot trong cac ddi tuong sau:

- Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam ddc , ngudi quan ly
khac va nguoi co li€n quan cia céac dbi tuong nay;

- C6 dong, ngudi dai dién ty quyén ciia ¢d dong s& hitu trén 10% tong von cb phan phd
thong ctia Cong ty va nhiing nguoi c6 lién quan cuia ho;



- Doanh nghiép ¢6 lién quan dén cac ddi tugag quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Luat Doanh
nghiép.

2. Nguoi dai dién Cong ty ky hop ddng giao dich phai thong bao cho thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién ban kiém soat vé cac dbi twong c6 lién quan dbi voi hop dong, giao
dich d6 va giri kém theo du thao hop ddng hodc ndi dung chi yéu cua giao dich. Hoi dong
quén tri quyét dinh viéc chap thudn hop dong, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
nhan dugc théng bao, trir truong hop Diéu 1é cong ty qui dinh mot thoi gian khac; thanh
vién Hoi dong quan tri ¢ loi ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao dich khong
¢ quyén biéu quyét.

Diéu 13. Trach nhiém cia Hi ddng quan tri trong viéc triéu tip hop Pai hoi ddng co
dong bt thuong

1. Hoi ddng quan tri phai tridu tap hop Pai hoi déng cd dong bét thudng trong cac trudng
hop sau:

a) Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

b) S6 lugng thanh vién Hoi déng quén tri, Ban kiém soét con lai it hon s6 luong thanh vién
t6i thiéu theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Theo yéu cau ctia ¢6 dong hodc nhém c¢d déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 ctia Luét
Doanh nghi€p; yéu cAu triéu tap hop Dai hoi déng ) déng phai duoc thé hién béng van
ban, trong d6 néu rd 1y do va muc dich cude hop, c6 du chit ky cua cac cd dong lién quan
hodc van ban yéu cau dugce lap thanh nhiéu ban va tap hop di chit ky cta cac cd dong c6
lién quan;

d) Theo yéu cau ctia Ban kiém soat;
d. Cac trudong hop khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ cong ty.
2. Tri€u tap hop Dai hoi déng ) dong bat thuong

Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Dai hoi dong ¢d dong trong thoi han 30 ngay ké tir
ngay s6 luong thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat con lai it hon sb
lwong thanh vién tdi thiéu theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty hodc nhan dugc véu cau quy
dinh tai diém c va diém d khoan 1 Diéu nay;

3. Nguoi tri€u tap hop Dai hoi déng cd dong phai thuc hién céc cong viéc sau day:
a) Lap danh sach ¢ déng c6 quyén du hop;

b) Cung cap thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong;

c¢) Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Chuan bj tai liéu cho cudc hop;

d) Dy thao nghi quyét cta Pai hoi dong c6 dong theo ndi dung du kién ciia cude hop; danh
sach va thong tin chi tiét cta cac ung clr vién trong truong hop bau thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban Kiém soat;



e) Xac dinh thoi gian va dia diém hop;
g) Gtri thong bao moi hop dén ting ¢ dong co quyén du hop theo quy dinh Ludt doanh
nghi¢p;
h) Céc cong viéc khac phuc vu cudc hop.
Piéu 14. Céc tiéu ban giup viéc Hoi dong quan tri.
1. H61 déng quan tri co thé thanh 1ap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat
trién, nhan sy, luong thudng, kiém toan néi bd, quan 1y rui ro. S§ lwong thanh vién cia tiéu
ban do Hoi dong quan tri quyét dinh c6 t6i thicu 1a 03 nguoi bao gdm thanh vién cua Hoi
ddng quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc lap Hoi dong quan tri/thanh vién
Ho6i ddng quan tri khong didu hanh nén chiém da sb trong tiéu ban va mot trong sb céac
thanh vién nay dugc bd nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.
Hoat dong ctia tiéu ban phai tuan thii theo quy dinh ctia Hoi dong quan tri. Nghi quyét cia
tiéu ban chi c6 hiéu luc khi ¢6 da sé thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cude
hop ctia tiéu ban.
2. Viéc thuc thi quyét dinh cta Ho1 déng quan tri, hodc cua tiéu ban truc thudc Hoi déng
quan tri phai phtt hop véi cac quy dinh phdp luat hién hanh va quy dinh tai Piéu 1& cong
ty, Quy ché noi bd vé quan tri cong ty.
Chuong IV

CUQC HQP HOI PONG QUAN TRI
Diéu 15. Cudc hop Hpi dong quén tri
1. Chu tich Ho1 déng quan tri duogc bau trong cudc hop déu tién ctia Hoi déng quan tri trong
thoi han 07 ngay lam viéce ké tir ngay két thuc bau cir Hoi dong quan tri d6. Cude hop nay
do thanh vién c6 sb phiéu bau cao nhat hoic ty 1¢ phiéu bau cao nhat triéu tip va chu tri.
Trudng hop ¢6 nhidu hon mét thanh vién c6 s6 phiéu bau hoic ty 16 phiéu bau cao nhat va
ngang nhau thi cic thanh vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon 01 ngudi trong s ho tridu
tap hop Hoi dong quan tri. '
2. Hoi ddng quan tri phai hop it nht mdi quy 01 14n va c6 thé hop bit thuong.
3. Chu tich Hoi déng quén tri triéu tip hop Hoi dong quan tri trong trudng hop sau ddy:
a) Co dé nghi cia Ban kiém soat hoic thanh vién doc 12p Hob1i déng quan tri;
b) C6 dé nghi ctia Giam dbc hoidc Tong giam ddc hodc it nhat 05 ngudi quan 1y khac;
c) Co dé nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi déng quan tri;
d) Truong hop khac do Piéu 1é Cong ty qui dinh.
4. P& nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai duoc lap thanh van ban, trong d6 néu 3
muc dich, van dé can thao luan va quvét dinh thudc thim quyén ctia Hoi dong quan tri.



5. Chu tich Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quan tri trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Truong hop khong
triéu tap hop Hoi déng quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi déng quan tri phai chiu trach
nhiém vé nhiing thiét hai xay ra déi vii Cong ty; nguoi dé nghi cé quyén thay thé Chii tich
Hoi déng quan tri triéu tap hop Hoi déng quan tri.

6. Chu tich Héi ddng quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi ddng quan tri phai giri thong
bao moi hop cham nhit 1a 03 ngay lam viéc trude ngay hop. Thong bdo moi hop phai xéac
dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, céc van d& thao luan va quyét dinh.
Thong bao mdi hop phai kém theo tai lidu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét ctia
thanh vién.

Théng bao moi hop Hoi ddng quan tri c6 thé gui bang gidy moi, dién thoai, fax, phuwong
tién dién tir hodic phuong thirc khac do Piéu 1& cong ty quy dinh va bao dam dén duoc dia
chi lién lac ctia tirng thanh vién Hoi ddng quan tri dugc dang ky tai Cong ty.

7. Chu tich Hoi dong quéan tri hodc ngudi triéu tap giri thong bdo moi hop va cac tai lidu
kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhur ddi v6i céc thanh vién Hoi déng quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat ¢6 quyén du cac cudc hop Hoi d@)ng quan tri; cd quyén thao
luan nhung khong dugc biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi déng quan tri dugc tién hanh khi c6 tir 2/3 téng sb thanh vién tré 1én du
hop. Trudng hop cude hop duoc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du s6 thanh
vién dy hop theo quy dinh thi duoc triéu tap 1an thir hai trong thoi han 05 ngay ké tir ngay
du dinh hop 1an thir nhAt. Truong hop nay, cude hop duoc tién hanh néu c6 hon mot ntra
36 thanh vién Hbi déng quan tri du hop.

9. Thanh vién Hoi déng quan tri du~= coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop trong
truong hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Piéu
nay;

¢) Tham du va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc
dién ta khac;

d) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién ti;

10. Trudong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi dan kin va phai tuoc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri cham
nhit 1a 01 gid trudce khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc md trude su ching kién cta
tat ca nhitng nguoi du hop.

11. Thanh vién phai tham du dﬁy da cac cude hop Hoi déng quan tri. Thanh vién dugc ty
quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu duoc da s6 thanh vién Hoi dong quan tri
chap thuén.



12. Nghi quyét, quyét dinh cia Hoi d@)ng quéan tri dugc thong qua néu duoc da s6 thanh
vién du hop tan thanh; truong hop sé phiéu ngang nhau th1 quyét dinh cudi ciing thudc vé
phia c¢6 v kién ctia Chu tich Hoi ddng quan tri.

Piéu 16. Bién ban hop Hji dong quan tri

1. Céc cude hop Hoi déng quan tri phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va luu gitt
du6i hinh thue dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém bang
tiéng nudc ngoai, bao gdbm céc nodi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
b) Thoi gian, dia diém hop;
¢) Muc dich, chuong trinh va n6i dung hop;

d) Ho, tén ting thanh vién du hop hodc ngudi dugc Gy quyén du hop va cach thuc du hop;
ho, tén céc thanh vién khong du hop va ly do;

d) Van dé duoc thao luin va biéu quyét tai cudc hop;

e) Tém tit phat biéu y kién ciia timg thanh vién dy hop theo trinh tu dién bién ctia cudc
hop;

g) Két qua biéu quyét trong dé ghi rd nhimg thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va
khong c6 y kién;
h) Van dé da duoc thong qua va ty 1é biéu quyét thong qua twong ung;

i) Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay.

2. Trudng hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc tit ca
thanh vién khac ctia Hoi déng quan tri tham du hop ky va c¢6 ddy du noi dung theo quy
dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Piéu nay thi bién ban nay c¢6 hiéu luc.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhiing nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhi¢m
vé tinh trung thuc va chinh xac cua ndi dung bién ban hop Hoéi d@)ng quan tri.

4. Bién ban hop Ho1 déng quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duoc luu gifr tai
try s chinh ctia Cong ty.

5. Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai c6 hiéu luc phap 1y nhu nhau.
Trudng hop c6 su khac nhau vé ndi dung giita bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc
ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc 4p dung.

Chuwong V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI ICH
Piéu 17. Trinh bio cdo hing nim

1. Két thuc ndm tai chinh, Hoi ddng quan tri phai trinh Pai hoi dong ¢ déng bao céo sau
day:



a) Bao cdo két qua kinh doanh ciia Cong ty;

b) Béo cdo tai chinh; )
¢) Bdo céo danh gi4 cong tac quéan 1y, diéu hanh Cong ty;
d) Bdo cdo thdm dinh ctia Ban Kiém so4t.

2. B4o cdo quy dinh tai cac diém a, b sa ¢ khoan 1 Piéu nay phai dugc giri dén Ban kiém
soat dé tham dinh cham nhit 13 30 ngay trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong co
dong thuong nién.

3. Bdo céo quy dinh tai cac khoan 1, 2 Diéu ndy, bao cdo tham dinh ctia Ban kiém soat va
bdo cao kiém toan phai duoc luu gift tai tru s& chinh ctia Cong ty chdm nhat 1a 10 ngay
trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong cd dong thudng nién. C6 déng sa hitu ¢d phan
ctia Cong ty lién tuc it nhat 01 nim c6 quyén tu minh hodc cliing véi luat su, ké toan vién,
kiém toan vién c6 chimg chi hanh nghé truc tiép xem xét bao cdo quy dinh tai Didu nay.

Dicéu 18. Thu lao, thwéng va lgi ich khéc ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Cong ty c6 quyén tra thu lao, thuéng cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua va
hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri dugc huong thu lao cong viéc va thudng. Thu lao cong
viée dugce tinh theo sb ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién Hoi dong
quan tri va mac thi lao mdi ngay. Hoi dong quan tri du tinh mirc thu lao cho timg thanh
vién theo nguyén tic nhét tri. Tong murc thi lao va thudng ciia Hoi dong quan tri do Pai
hoi dong cb dong quyét dinh tai cudc hop thuong nién.

3. Thu lao cua tirng thanh vién Hoi déng quan tri duogc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Céng ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc the hién thanh
muc riéng trong béo cdo tai chinh hing nim ctia Cong ty va phai bao céo Pai hoi dong co
dong tai cudc hop thuong nién.

4. Thanh vién Hoi d@)ng quan tri nam gift churc vu didu hanh hodc thanh vién Hbi d@)ng
quan tri lam viéc tai céac tiéu ban ctia Hoi déng quan tri hodc thuc hién nhitng céng viéc
khac ngoai pham vi nhiém vu thong thuong ctia mot thanh vién Hoi dong quan tri, cd thé
duoc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron géi theo timg 1an, luong, hoa
hdng, phin tram loi nhuén hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh ctia Hoi déng quan
tri.

5. Thanh vién Ho1 déng quan tri c6 quyén duoc thanh toan tAt ca céc chi phi di lai, &n, & va
cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh vién
Hoi ddng quan tri ctia minh, bao gdm ca cac chi phi phat sinh trong viéc téi tham du cac
cudc hop Pai hoi déng cb déng, Hoi dong quan tri hodc cac tiéu ban ctia Hoi déng quan
tr1.

6. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé duoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi
c6 su chip thuin cta Dai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay khéng bao gém bao hiém cho



nhitng trach nhiém cta thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luat
va Diéu 1¢ cong ty.

Pic¢u 19. Cong khai cac lgi ich lién quan

Viéc cdng khai lgi ich va ngudi cé lién quan ciia Cong ty thuc hi€n theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri ciia Cong ty phai ké khai cho cong ty vé cac loi ich lién
quan ctia minh, bao goém:

a) Tén, ma s doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghiép
ma ho ¢6 s& hitu phin vén gép hodc ¢d phin; ty 1¢ va thoi diém sé hitu phan vén gép hodc
¢b phan do;

b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghiép
ma nhitng ngudi ¢6 lién quan ciia ho cang s& hitu hodc sé hiru riéng phan vén gop hoic cb
phan trén 10% vén diéu 1.

2. Viée ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai duoc thuc hién trong thoi han 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra d6i, bd sung phai duoc thong béo
v6i Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngy c6 sira ddi, b6 sung twong tmg.

3. Thanh vién Ho1 d(‘Sng quan tri nhan danh c4 nhan hoac nhan danh nguoi khac dé thuc
hién cong viéc dudi moi hinh thire trong pham vi cong viée kinh doanh ctia Cong ty déu
phai giai trinh ban chit, noi dung cua cong viéc do trude Hoi déng quén tri va chi dugc
thuc hién khi duoc da sd thanh vién con lai ctia Hi ddng quan tri chdp thuan; néu thuc
hién ma khong khai bdo hodc khong dugce su chép thuan cua Hoi déng quan tri thi tat ca
thu nhap c6 dugc tir hoat dong d6 thugc vé Cong ty.

Chuong VI
MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI
Piéu 20. Mdi quan hé giira cic thanh vién Hoi dong quan tri

1. Quan hé gitra cac thanh vién Hoi dong quan tri 1a quan hé phdi hop, cac thanh vién Hoi
ddng quan tri c6 trach nhiém thong tin cho nhau vé van d& c6 lién quan trong qua trinh xir
1y cong viéc dugc phan cong.

2. Trong qua trinh xtr ly cdng viéc, thanh vién Hoi déng quan tri duoc phén cong chiu track
nhiém chinh phai chii dong phdi hop xtr 1y, néu ¢6 van dé lién quan dén linh vuc do thanh
vién Hoi dong quan tri khac phu tracu. Trong truong hop giita cac thanh vién Hoi dong
quén tri con cd y kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bdo cdo Chu tich
Hoi ddng quan tri xem xét quyét dinh theo thim quyén hoic td chirc hop hoic 1y vy kién
ctia cac thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1é cong ty va Quy
ché nay.

3. Trong truong hop c6 sy phan cong lai gitra cac thanh vién Hoi dong quan tri thi cac
thanh vién Hoi ddng quan tri phai ban giao cong viéc, hd so, tai liéu lién quan. Viéc ban



giao nay phai dwoc 14p thanh vin ban va bo cdo Chi tich Hoi déng quén tri v& viéc ban
giao do.
Dicu 21. Méi quan hé véi ban diéu hanh

Véi vai trd quan tri, Ho6i dong quan tri ban hanh cac nghi quyét & Tdng gidm dbc va bo
méy diéu hanh thuc hién. Ddng thoi, Hoi dong quan tri kiém tra, gidm st thuc hién cac
aghi quyét.

Dieu 22. Moi quan hé véi Ban Kiem soat

1. Méi quan hé gitra Hoi ddng quan tri va Ban Kiém so4t 1a quan hé phdi hop. Quan hé lam
viéc gitta Hoi dong quan tri véi Ban Kiém soat theo nguyén tic binh dang va doc 1ap, dong
thoi phéi hop chat ché, hd tro 14n nhau trong qua trinh thuc thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc bao céo téng hop cia Ban Kiém soat, Ho1 dong
quan tri ¢6 trach nhi€m nghién ctru va chi dao cac by phan c6 lién quan xay dung ké hoach
va thuc hién chin chinh kip thoi.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 23. Hiéu lwce thi hanh

Quy ché hoat dong ciia Hoi ddng quan tri Cong ty ¢ phan Vit liéu xdy dung Buu dién
bao gdm 7 chuong, 24 diéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 27 thang 4 nam 2022.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH



DU THAO
QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

CONG TY CO PHAN VAT LIEU XAY DUNG BUU DIEN (PCM)

(Theo Luit doanh nghiép 2020, Theo thong tu huong din116/2020/TT-BTC ngay
31/12/2020 cia B9 tai chinh)



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

Céin ek Ludt Chimg khodn ngay 26 ihdang 11 nam 2019;

Céin cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Cdn cir Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh
phii quy dinh chi 1iét thi hanh mot sé dieu cua Ludt Chitng khodn;

Can cir Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢
truong Bé Tai chinh hu“ong ddn mét sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi voi cong ty
dai ching tai Nghi dinh sé 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phit quy dinh chi 16t thi hamh mot sé diéu ciia Ludt Chirng khodn;

Céin cit Diéu 1 Cong ty 6 phan Vit liéu xdy duyng Buu dién duoc thong qua tai
Dai hoi dong c6 dong ngay 18/06/2021,

Cdn cir Nghi quyét Dai hgi dong c6 dong 56 ... ngay 27 thang 4 nam 2022;

Ban kiém sodt ban hanh Quy ché hoat déng cua Ban kiém sodt Cong ty co phan
Vat liéu xdy dung Buu dién;

Quy ché hoat dong ciia Ban kiém sodt Cong ty cé phan Vat liéu xdy dung Buu
dién bao gom cdc ndi dung sau:

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va ddi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Ban kiém soét quy dmh co 2Au to
chtrc nhén su, ti€u chun, diéu kién, quyen va nghia vu cua Ban kiém soat va cac thanh
vién Ban kiém sodt theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1é cong ty va cac quy
dinh khac c¢6 lién quan.

2. Pbi tuong ap dung: Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat dugc ap dung cho
Ban kiém soat va cac thanh vién Ban Kiém sodt.
Piéu 2. Nguyén tic hoat dyng ciia Ban kiém soat

Ban kiém soat 1am viéc theo nguyén tic tap thé. C4c thanh vién cua Ban kiém
soat chiu trach nhiém ca nhén vé phan viéc clia minh va cung chiu trach nhiém trudce
Dai hoi ddng c6 dong, trude phap luat vé céc cong viée, quyét dinh cua Ban Kiém soat.



Chwong 11
THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KTEM SOAT VIEN)
Pidu 3. Quyén, nghia vu va triach nhiém cda thanh vién Ban Kiém soat

1. Tuén thu dung phap luat, biéu 1é cong ty, nghi quyet Dai hoi dong cb dong va
dao dirc nghé nghiép trong thuc hién quyén va nghia vu dugc giao.

2. Thuc hién quyen va nghia vu dugc giao mot cach trung thuc, can trong, tbt
nhit nhiim bao dam lgi ich hop phép toi da ciia Cong ty.

3. Trung thanh véi loi ich cca Cong ty va cb dong; khong lam dung dia vi, chac
vu va sir dung thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac ctia Cong ty dé tu loi
hoic phuc vu loi ich cta td chtrc, ¢4 nhan khac.

4. Nghia vu khac theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép va Diéu 1¢é cong ty.

5. Truong hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1,2, 3 va 4 biéu nay ma gly thiét
hai cho Cong ty hodc ngudi khac thi thanh vién Ban kiém soat phai chiu trach nhiém ca
nhén hoic lién doi boi thuong thiét hai do. Thu nhap va loi ich khac ma thanh vién Ban
Kiém soat c6 duge do vi pham phai hoan tra cho Cong ty.

6. Trudong hop phét hién c¢é thanh vién Ban kiém soat vi pham trong thuc hién
quyen va nghia vu duoc giao thi phai théng bao bang vin ban dén Ban kiém soét, yéu
cAu ngudi c6 hanh vi vi pham chim dut hanh vi vi pham va khéc phuc hau qua.

Diéu 4. Nhiém ky va s6 lwong thanh vién Ban kiém soat

1. Ban ki®m soat ¢6 03 thanh vién, nhiém ky ctia thanh vién Ban Kiém soat khong
qua 05 nam va co thd duoc bau lai voi s6 nhiém ky khong han ché.

2 Thanh vién Ban kiém soat khong nhét thiét phai la c6 dong cua Cong ty.
3. Ban kiém soat phai c6 hon mot nura sb thanh vién thuong tri & Viet Nam.

4. Trudng hop thanh vién Ban Kiém soat c6 cung thoi didm két thuc nhiém ky
ma thanh vién Ban kiém soat nhiém ky moi chua dugc bau thi thanh vién Ban kiém soat
d4 hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh vién Ban
kiém soat nhiém ky moi dugc bau va nhan nhiém vu.

Didu 5. Tiéu chuin va didu kién thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat phai dap umg céc tiéu chuén va diéu kién sau day:

a) Khong thudc dbi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cta Luat doanh
nghiép:

b) Pugc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém

toan, luat, quan tri kinh doanh hogc chuyén nganh phil hop v6i hoat dong kinh doanh
cua Cong ty;



¢) Khong phai 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh cua thanh vién Hoi dong quan tri,
" Téng Giam ddc va ngudi quan ly khac;
d) Khong phai la nguoi quan ly Cong ty, khong nhat thiét phai 1a c6 dong hodc
nguoi lao dong cua Cong ty;

d) Khong duoc lam viée treng bd phan ké toan, tai chinh ciia Cong ty;

e) Khong duogc l1a thanh vién hay nhén vién cua t4 chirc kiém toan duge chap
thuan thuc hién kiém toan cac bdo cdo tai chinh cua Cong ty trong 03 nam lién trudc
de;

¢) Tiéu chuln va diéu kién khac theo quy dinh khac ctia phap lut c6 lién quan
va Diéu 1é cong ty.

2. Ngoai céc ti€u chudn qui dinh tai khoan 1 diéu nay, Thanh vién Ban kiém soat
khong duoc 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh cta ngudi quan ly doanh nghiép ~ua Cong ty
va cong ty me; nguoi dai dién phan vbn cua doanh nghiép, nguoi dai dién phan von nha
nuée tai cong ty me va tai Cong ty.

Piéu 6. Trwémg Ban kiém soat

1. Truong Ban kiém soat phai c6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én thugc mot trong
cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, ludt, quan tri kinh doanh hodc
chuyén nganh c¢ lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

2. Truéng Ban kiem soat do Ban kiém so4t bau trong sb céc thanh vién Ban kiém
so4t; viéc bau, mién nhiém, bai nhi¢m theo nguyén tac da so.

3. Quyén va nghia vu ctia Truong Ban kiém soat do Diéu 1é cong ty quy dinh.
Pidu 7. D& cit, ig cir thanh vién Ban kiém soat

1. C6 dong hodc nhom co dong so hitu tir 10% tdng s6 co phan pho thong tro 1én
c6 quyén dé cur nguoi vao Ban kiém soat. Viéc dé ctir nguoi vao Ban Kiém soat thuc
hién nhu sau:

a) Cac ¢ dong phé thong hop thanh nhom dé d& ctr nguoi vao Ban kiém soat
phai thong bao vé viéc hop nhém cho cac ¢b dong du hop biét trude khi khai mac Dai
hoi ddng c6 dong; :

b) Cén cu s6 luong thanh vién Ban Kidm soat, c6 dong hodc nhom cb dong quy
dinh tai khoan nay dugc quyén dé cir mdt hodac mot s6 nguoi theo quyét dinh cua Dai
hoi ddng cd dong lam ung cr vién Ban kiém soat. Trudong hop s6 g ctr vién dugc b
dong hodc nhom cb dong dé cu thap hon 36 tmg ctr vién ma ho duge quyén dé ctr theo
quyét dinh ctia Pai hoi dong co dong thi s6 tmg cr vién con lai do Hoi dong quan tri,
Ban Kiém soat va cac co dong khac dé cur.



2. Truong hop sb luong tmg cr vién Ban kiém soat thong qua dé clr va ng cu

'van khong du s6 luong cin thiét theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 115 Luat Doanh nghiép,

Ban kiém soat duong nhiém gidi thi¢u thém tng cir vién hodc to chirc dé cir theo quy

dinh tai Didu 1& cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cua

Ban kiém soat. Viéc Ban Kiém soat duong rhiém gidi thi¢u thém rng ctt vién phai dugc

cong b 1o rang trude khi Pai hoi dong ¢b dong bidu quyét bAu thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh cua phap luat.

Pidu 8. Cich thirc bAu, mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat thudc tham quyén
cua Pai hoi dong cd dong.

2. Viéc bidu quyét bau than’: vién Ban kiém soét phai thyc hién theo phuong thic
bau don phiéu, theo d6 mdi c¢6 dong co tdng s6 phiéu biéu quyét tuong Gng vol tong sb
c¢b phan s& hitu nhan véi sé thanh vién dugc bau cta Ban Kiém soat va cd dong co
quyén ddn hét hogc mot phan téng so phiéu bAu ctia minh cho mot hodc mot s tmg clt
vién. Nguoi tring ctr thanh vién Ban kiém soat dugce xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir
cao xudng thap, bat dau tir tng cu vién co s6 phiéu biu cao nhat cho dén khi du sb thanh
vién quy dinh tai Pidu 1é cong ty. Truong hop c6 tir 02 Gmg cu vién tro 1én dat cling s6
phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cling ctia Ban kiém soat thi sé tién hanh bau lai
trong sb cic (mg cir vién co s& phiéu b4u ngang nhau hodc lya chon theo *iéu chi quy
dinh tai quy ché bau cir hodc Diéu 1& cong ty.

Didu 9. Cac trwong hop mién nhiém, bii nhi¢ém thanh vién Ban kiém soat

1. Dai hoi ddng c6 dong mién nhiém thanh vién Ban Kiém soat trong truong hop
sau day:

a) Khong con du tiéu chuén va diéu kién 1am thanh vién Ban Kiém soat theo quy
dinh tai Piéu 169 cta Luat Doanh nghi€p;

b) C6 don tir chirc va dugc chép thuan;
¢) Trudng hop khac do Diéu 1é cong ty quy dinh.

2. Pai hoi dong ¢ dong bai nhiém thanh vién Ban kiém sodt trong truong hop
sau day: ‘

a) Khong hoan thanh nhién. vu, cong viéc dugc phan cong;

b) Khong thuc hién quyén va nghia vy ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bét kha khang;

¢) Vi pham nhiéu lan, vi pham nghi€m trong nghia vu ctia thanh vién Ban kiém
soét theo quy dinh ctia Luat Doanh nghi¢p va biéu 1é cong ty;

d) Trudmg hop khac theo nghi quyét Dai hoi ddng co dong.



Pidu 10. Thong bao vé bau, mién nhiém, bdi nhi¢m thanh vién Ban kiém
“soat

1. Truong hop da xac dinh dugc Ung ctr vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong
bd thong tin lién quan dén céc tmg clr vién t6i thidu 10 ngay trude ngay khai mac hop
Dai hoi dong cd dong trén trang thong tin dién tir cua Cong ty dé cb dong cd thé tim
hidu vé céc (mg ctr vién ndy trudce khi bo phiéu, (mg cu vién Ban kiém soat phai c6 cam
két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xdc cua cac théng tin ca nhan dugc cong b6
va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc, can trong va vi lgi ich cao nhét
ciia cong ty néu duge bau lam thanb vién Ban kiém soat. Thong tin lién quan dén ing
¢’ vién Ban Kiém soat dugc cong b6 bao gom:

a) Ho tén, ngdy, thang, ndm sinh;

b) Trinh d6 chuyén mon;

¢) Qua trinh cong tac;

d) Céc chire danh quan ly khac;

d) Loi ich ¢ lién quan t61 Cong ty va cac bén c6 lién quan cua Cong ty;

e) Céc thong tin khac (néu ~%) theo quy dinh tai Piéu 1é cong ty;

g) Cong ty phai c6 trach nhiém cong bd thong tin vé cdc cong ty ma tng cu vién

dang ndm gift cac chirc danh quan ly va cac 10i ich ¢6 lién quan toi Cong ty cua tmg cu
vién Ban kiém soat (ncu co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém
soat thuc hién theo cac quy dinh huong dan vé cong bd thong tin.

Chwong III
BAN KIEM SOAT
Pidu 11. Quyén, nghia vu va trach nhiém cua Ban kiém soat

1. Ban Kiém soat thuc hién giam sat Hoi ddng quan tri, Tbéng Giam dbc trong
viéc quan ly va diéu hanh Cong ty. )

2. Kiém tra tinh hop ly, hop phdp, tinh trung thuc va muc do cAn trong trong
quan ly, didu hanh hoat dong kinh doanh; tinh he thdng, nhat quéan va phi hop ctia cong
tac ké toan, thong ké va 1ap bao céo tai chinh.

3. Thim dinh tinh ddy du, hop phap va trung thuc cua bao cdo tinh hinh kinh
doanh, bao cdo tai chinh héng nim va 06 thang ctia Cong 1y, bao cdo danh gia cong tac
quan ly ctiia Hoi déng quan tri va trinh bao c4o tham dinh tai cudc hop Dai hdi déng ¢
d6ng thudong nién. Ra soat hop ddng, giao dich voi nguoi ¢6 lién quan thuoc thAm quyét
phé duyét ctia Hoi d6ng quan tri hodc Dai hoi ddng c6 dong va dua ra khuyén nghi ve
hop dong, giao dich can c6 phé duy.t cuia Hoi ddng quan tri hodc Dai hoi ddng cb dong.
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4. Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu luc va hiéu qua cta h¢ thong kiém soat not

"bo, kiém toan ndi bd, quan 1y rui ro va canh bao sdm cua Cong ty.

5. Xem xét sb ké toan, ghi chép ké todn va céc tai liéu khac ctua Cong ty, cong
viéc quan 1y, diéu hanh hoat dong cta Cong ty khi xét théy can thiét hodc theo nghi
quyét Dai hoi dong cd dong hodc theo yéu cAu ctia ¢b déng hodc nhom cd déng quy
dinh tai khoan 2 Ppiéu 115 Luat Doanh nghiép.

6. Khi ¢6 yéu cau cua c6 dong hodc nhom c6 dong quy dinh tai khoan 2 Piéu
115 Luat Doanh nghiép, Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thuc kiém
tra, Ban kiém soat phai bao céo vé& nhitng van d& duoc yéu cau kiém tra dén Hoi déng
quan tri va c6 dong hodc nhom cd dong c6 yéu cAu. Viéc kiém tra cua Ban kiém soat
quy dinh tai khoan nay khong duoc can trd hoat dong binh thudng cia Hoi dong quan
tri, khong gay gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

7. Kién nghi Hoi ddng quan ui hodc Dai hoi ddng c6 dong bién phéap stra ddi, bd
sung, cai tién co cAu td chic quan ly, gidm sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh cua
Cong ty.

8. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc hodc Tong Giam dbc
vi pham quy dinh tai Didu 165 Ludt doanh nghiép phai thong béo ngay bang vin ban
cho Hoi ddng quan tri, yéu cAu nguoi ¢6 hanh vi vi pham cham dat hanh vi vi pham va
c6 giai phap khéc phuc hdu qua.

9. Tham du va tham gia thdo luén tai cac cudc hop Dai hoi dbng c) dong, Hoi
ddng quan tri va cac cude hop khac cua Cong ty.

10. St dung tu van doc 1ap. bd phan kiém toan ndi bo ctia Cong ty dé thuc hién
nhiém vu dugc giao.

11, Ban kiém soét c6 thé tham kho ¥ kién ctia Hi dong quan trj trude khi trinh
bao cdo, két luan va kién nghi 1én Dai hoi dong cb dong. "

12. Kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan ly, diéu hanh hoat doug cua
Cong ty theo dé nghi cua co dong.

13. Yéu cau Hoi ddng quan tri phai tri¢u tap hop bt thuong Pai hoi dong cb
dong.

14. Thay thé Hoi ddng quan tri tri¢u tap hop Dai hoi ddng cb dong trong thoi han
30 ngay trong trudng hop Hoi ddng quan tri khong tri¢u tdp hop Dai hoi ddng cb dong
theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 140 Luat Doanh nghiép.

15. D& nghi Chi tich Hoi dong quén tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri.



16. Xem xét, trich luc, sao chép mot phén hodc toan bd ndi dung ké khai Danh
‘sach ngudi c6 lién quan va loi ich ¢6 lién quan dugc ké khai quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Diéu 164 Luat Doanh nghiép.

17. D& xuét va kién nghi Dai hoi ddng cb dong phé duyét danh sach t6 churc kiém
toan dugc @hép thuén thuc hién kidm toan Bdo céo tai chinh cia Cong ty; t chirc kiém
toan duoc chép thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong ctia Cong ty khi xét thdy can
thiét. '

18. Chiu trach nhiém trudc ¢ dong vé hoat dong gidm sat cia minh.

19. Giam sat tinh hinh tai chinh Cong ty, vi€c tuan thu phap luat cua thanh vién
Hbi dong quan tri, Tong Gidm déc, nguoi quan ly khac trong cac hoat dong.

20. Pam bao phéi hop hoat dong véi Hoi dong quén tri, Tong Gidm dbe va co
dong.

21. Truong hop phét hién hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham Diéu I¢ cong
ty cta thanh vién Hoi déng quan tri, Toéng Gidm dbc va ngudi diéu hanh doanh nghiép
khac, Ban kiém soat phai thong bao bang vin ban cho Hoi ddng quan tri trong vong 48
gio, yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham chidm dut vi pham va c6 gidi phap khdc phuc hau
qua.

22. Xay dung Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat va trinh Dai hoi dong ch
déng thong qua.

23. Chimg kién Hoi ddng quan tri td chtrc kiem phiéu va lap bién ban kiém phiéu
ndu duoc Hoi dong quan tri yéu cAu trong trudng hop 14y v kién c¢b dong bang vin ban
dé thong qua nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong.

24. Truéng Ban kiém sodt didu hanh dé Dai hoi ddng c6 dong bau chu toa cude
hop dbi vai truomg hop Chu tich ving mit hodc tam thoi méat kha ning lam viéc ma cac
thanh vién Hoi dong quén tri con lai khong bau duoc nguoi lam chu toa. Truong kop
nay, nguoi co 36 phiéu bau cao nhat 1am chu toa cudc hop.

25. Thuc hién céac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép,
Diéu 1é cong ty va Nghi quyét cua Dai héi ddng c6 dong.

Piéu 12. Quyén dwugc cung cip thong tin clia Ban kiém soat

1. Tai lidu va thong tin phai duge giri dén thanh vién Ban kiém soat cling thoi
diém va theo phuong thirc nhu d6i v6i thanh vién Hoi déng quan tri, bao gom:

a) Thong bao moi hop, phieu ldy ¥ kién thanh vién Hoi dong quan tri va tai liéu
kém theo;

b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cta Pai hoi ddng cb dong, Hoi deng

quan tri;



¢) Béo cao ctia Tong Gidm dbc trinh Hoi ddng quan tri hogc tai liéu khac do
" Cong ty phat hanh.

2. Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén tiép can hd so, tai liéu cta Cong ty luu
giit tai tru s& chinh, chi nhanh va dia didm khéc; c6 quyén dén dia diém lam viéc cua
ngudi quan ly va nhan vién ctia Cong ty trong gid lam vicc.

3. Hoi ddng quan tri, thanh vién Ho1 d6ng quan tri, Toéng Giam ddc, nguodi quan
1y khac phai cung chp day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu v& cong tac quan ly,

N
A

didu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty theo yéu cau cta thanh vién Ban kiém
304t hogc Ban kiém soat.

Piéu 13. Trach nhiém cia Ban kiém soat trong viéc tri¢u tap hop bat thuwong
Pai hoi dong ¢ dong

| Ban kiém sodt c6 tréch nhiém thay thé Hoi ddng quén tri triéu tdp hop Dai ndi
ddng cb ddong trong thoi han 30 ngay trong truong hop Ho1 ddng quan tri khong tri€u
tap hop Pai hoi ddng cb dong trong cac truong hop sau day:

a) S8 thanh vién Hoi dong quéan tri, Ban kiém soat con lai it hon s6 thanh vién
theo quy dinh ctia phap ludt;

b) Theo y€u cAu cua cd dong hodc nhom ¢b dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115
Luat Doanh nghi€p;

¢) Khi c6 yéu cAu triéu tap hop bét thuong Pai hoi ddng o6 dong cua Barn kiém
soat nhung Hoi déng quan tri khong thuc hign.

2. Truong hop Ban kidm soat khong triéu tdp hop Dai hdi dong co dong theo quy
dinh thi Ban kiém soat phai bdi thudng thiét hai phat sinh cho Cong ty.

3. Chi phi triéu tap va tién hanh hop Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay s& duge Cong ty hoan Jai.

Chuong IV
CUQC HOP BAN KIEM SOAT
Piéu 14. Cudc hop cia Ban kiém soat

1. Ban kiém soét phai hop it nhit hai (02) 1an trong mot nam, s6 lugng thanh vién
tham du hop it nhét 1a hai phan ba (2/3) so thanh vién Ban kiém soét.

2. Ban kiém sodt co quyén yéu ciu thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam dbe
va dai dién td chirc kiém toan dugc chép thuan tham du va tra 101 cac vén Aé can duoc
lam 3.

Piéu 15. Bién béan hop Ban kiém soat



Bién ban hop Ban kiém soat dugc lap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va

' cc thanh vién Ban kiém soat thar du hop phai ky tén-vao bién ban cudc hop. Cac bién

ban hop cua Ban kiém soat phai dugc luu gitt nhim xac dinh trach nhiém cua tung thanh
vién Ban kiém soat.

Chuong V
BAO CAO VA CONG KHAI LOT iICH
Piéu 16. Trinh bio cdo hang nim

Cac Bao cao ctia Ban kiém soat tai cudc hop Dai hoi dong c6 dong thudng nién
bao gom céac ndi dung sau day:

1. Béo cao vé két qua kinh doanh ctia Cong ty, vé két qua hoat dong cta Hoi
ddng quan tri, Téng Gidm dbc dé “rinh Dai hoi dong cd dong thong qua tai cude hop
Dai hoi ddng c6 dong thudong nién.

2. Bao céao tu danh gia két qua hoat dong cuia Ban kiém soat va thanh vién Ban
kiém soat.

3. Thu lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khéc cua Ban Kiém soat va timg thanh
vién Ban kiém soat.

4. Tong két cac cudc hop cua Ban Kkidm sodt va cac két luan, kién nghi ctia Ban
Kiém soat; két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty.

5. Bao céo danh gia vé giao dich gilta Cong ty, cong ty con, cong ty khac do
Cong ty nim quyen kidm soat trén nim muoi phan trim (50%) tro 1én vbn diéu 1& voi
thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc va nhitng ngudi c6 lién quan cua thanh
vién do6; giao dich gitra Cong ty voi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri la
thanh vién sang lap hodc 1a nguoi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gan nhét
trude thoi diém giao dich.

6. Két qua giam sat d6i v&i Hoi dong quan tri, Téng Giam d6c va nhitng ngudi
diéu hanh doanh nghiép khac.

7. Két qua danh gia su phdi hop hoat dong gitra Ban kiém soat voi Hoi déng: quan
tri, Tong Giam ddc va céc cb dong.

8. P& xuét va kién nghi Pai hoi ddng c6 dong phé duyét danh sach td chirc kiém
toan dugc chip thuan thuc hién ki2 toan B4o cdo tai chinh cua Cong ty; td chirc kiém

toan duoc chap thuan thyc hién kiém tra cac hoat dong ctia Cong ty khi xet thdy can
thiét.

Pidu 17. Tién lwong va quyén loi khac

Tién luong, thi lao, thuong va loi ich khéc cua thanh vién Ban kiém soat duogc
thuc hién theo quy dinh sau day:
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1. Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién luong, thu lao, thuorng va loi ich khac
“theo quyét dinh cia Pai hoi ddng ¢ dong. Dai hoi ddng c6 dong quyét dinh tong mirc
tidn luong, thu lao, thuong, loi ich khac va ngan sach hoat dong hang nam cta Ban kiém
soat.

2 Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an, 0, di lai, chi phi sit dung
dich vu tu vAn doc 1ap voi muce hop ly. Téng mtc thu lao va chi phi nay khong vuot qua
tbng ngan sach hoat dong héng nim cta Ban Kiém soat da duge Dai hoi ddng cb déng
chép thuan, trir truong hop Dai hoi ddng c6 dong co quyet dinh khac.

3. Tién luong va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh
khac cta phap luat c6 lién quan va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong bao cao tai
chinh hing nim cua Cong ty.

Pidu 18. Cong khai cic lgi ich lién quan

1. Thanh vién Ban kiém soat cua Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé cac loi ich
lién quan cua minh, bao gom:

a) Tén, mi s doanh nghi¢p, dia chi tru s¢ chinh, nganh nghé kinh doanh ctiu
doanh nghiép ma ho lam chd hogc s¢ hiru phén vén gop hodc cb phan; ty 1& va thoi diém
Jam chy, s& hitu phan vbn gop hoac cb phan do;

b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghlep ma nhitng ngucn ¢6 lién quan ctia ho lam chu, cung so hitu hodc s¢ hitu
riéng phan vbn gop hodc cb phan trén 10% vén diéu 18.

2. Viéc ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai dugc thuc hién trong
thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéce stra doi, bb sung
phai dugc thong bao voi Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viéce ké tir ngay c6 stra Goi,
bd sung twong tmg.

3 Thanh vién Ban kiém sodt va nhimg nguoi ¢6 lién quan clua cac thanh vién
Ban kidm soat chi duoc st dung nhing thong tin ¢6 duoc nho chire vu ctia minh dé phuc
vu loi ich cua Cong ty.

4. Thanh vién Ban kiém soat c6 nghia vu thong bao bang van ban cho Hoi dong
quan tri, Ban kidém soat vé cac giao dich gifra Cong ty, cong ty con, cong ty khac do
Cong ty nim quyén Kidm sodt trén nim muoi phan tram (50%) tr& 1én vén diéu 1¢ voi
thanh vién Ban kiém soat hodc v6i nhitng nguoi c6 lién quan ctia thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh cua phap luat. Péi voi cac giao dich néu trén do Dai héi ddng co
dong hodc Hoi ddng quan tri chép thuan, Cong ty phai thirc hién cong bd thong tin veé
cac nghi quyét nay theo quy dinh ctia phap luat ching khoan vé céng b thong tin.

11



5. Thanh vién Ban kiém soat va nhimg nguoi 6 lién quan cua céac thanh vién nay
*khong duge sir dung hoac tiét 16 cho nguoi khac céac thong tin ndi bd dé thuc hién cac
giao dich c6 li€n quan.

Chuong VI
MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT
Pidu 19. Méi quan hé gitra cic thanh vién Ban kiém soat

Cé4c thanh vién Ban kiém sodt co md1 quan hé doc lap, khong phu thudc 14n nhau
nhung co6 su phdi hop, cong tac trong cong viéc chung dé dam bao thuc hign tdt trach
nhiém, quyén va nhiém vu ctia Ban kiém soét theo quy dinh phap luat va Diéu 18 cong
ty. Truéng Ban Kiém soat 1a ngudi diu phdi cong viéc chung clia Ban kiém soat nhung
khong co quyén chi phdi cac thanh vién Ban kiém soat.

Didu 20. Méi quan hé v6i ban diéu hanh

Ban kiém soat c6 mdi quan hé doc 1ap vdi ban diéu hanh Cong ty, 1a don vi thuc
hién chirc ning gidm sat hoat dong cua ban diéu hanh.

Pidu 21. Mbi quan hé véi Hoi dong quan tri

Ban kiém soat c6 mdi quan hé doc 13p voi Hot ddng quan tri Cong ty, 1a don Vi
thuc hién chirc ning gidm sat hoat dong cuia Hoi ddng quan tri.

Chuwong VII
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 22. Hiéu lwc thi hanh

Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat Cong ty c¢b phan Vat liéu xay dung Buu
dién bao gdbm 7 chuong va 22 diéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay...thang...ndm .....

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN
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